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دستورالعمل نحوه ثبت نام و تشکيل پرونده تشکيلات قانوني

 

شماره:5258/230/د
تاريخ:02/03/1389

پيوست:
 
 

دستورالعمل
 

م--50789

  

 
مخاطبين

ر�س محترم امور مالياتي شهر تهران
ر�س محترم امور مالياتي استان تهران

ادارات کل امور مالياتي استانها
دستورالعمل نحوه ثبت نام و تشکيل پرونده تشکيلات قانونيموضوع

هدف
هدف از تکميل دفترچه ثبت نام تشکلات قانوني، شناسايي و گردآوري اطلاعات پايه اي مؤديان

مالياتي جهت برقراري تعاملات و ارائه خدمات سريع و مناسب به آنها مي باشد.
دامنه

کليه سازمانها،موسسات و امثالهم که بر اساس قانون/ مصوبه تأسيس شده اند (مانند: وزارتخانه
ها، نهادهاي عمومي و ..) و يا اينکه فعاليت آنها منوط به صدور مجوز توسط مراجع قانوني مي
باشد(مانند:اتحاديه ها و مجامع صنفي، انجمن هاي حرفه اي، احزاب و ...)و به عنوان تشکيلات

قانوني تلقي گرديده را در بر مي گيرد.
مراجع

دستورالعمل ها و بخشنامه هاي ثبت نام مؤديان
تعاريف

- تشکيلات قانوني: کليه سازمانها،مؤسسات و امثالهم که بر اساس قانون يا مصوبه فعاليت
نموده(مانند: وزارتخانه ها، نهادهاي عمومي و ...) و يا اينکه فعاليت آنها منوط به صدور مجوز
توسط مراجع قانوني مي باشد(مـاننـد اتـحاديـه هـا و مـجامع صنـفي، انجمن هاي حرفه اي،
احزاب، کليه مدارس، هيأتها، تکايا و ...) و همچنين کليه اشخاص غير حقيقي و تـشکل هايي

که به عنوان شرکت يا مؤسسه در اداره ثبت شرکتها به ثبت نمي رسند.
- استناد تأسيس: قانون، مجوز و يا مصوبه اي که بر اساس آن تشکلات قانوني تشکيل مي گردد.
- مرجع صدور استناد(مدرک)تأسيس: نام مرجع صادر کننده استناد(مـدرک)تأسيس که بر
اساسقانون يا مصوبه هيأت وزيران يا مجوز وزارتخانه ها و نهادها(براي اشخاص حقوقي که در
اداره ثبت شرکتها و مالکيت صنعتي به ثبت نرسيده اند) و ... اجازه فعاليت تشکلات قانوني را

صادر نموده است.
- شماره و تاريخ استناد(مدرک) تأسيس: شامل شماره وتاريخ قانون يا مصوبه داير بر تشکلات
قانوني(در خصوص قوانين مصوب مجلس شوراي اسلامي مي توان به شماره و تاريخ روزنامه
رسمي که قانون مربوطه در آن منتشر مي گردد و يا به شماره و تاريخ نامه ابلاغي از طرف قوه

مقننه به قوه مجريه، اشاره نمود) و يا شماره مجوز مرجع قانوني ثبت تشکلات قانوني مي باشد.
-محل استقرار تشکلات قانوني: نام شهر و استاني که تشکلات قانوني بر اساس قانون/ مصوبه يا

مجوز مراجع قانوني در آنجا تشکيل و به ثبت رسيده است.

تاریخ سند: 1389/03/02
شماره سند: 230/5258/د

کد سند: م//1389/507
وضعیت سند: -

امضا کننده: معاون عملیاتی (محمود شکری)

بازگشت به ماده قانونیبازگشت به ماده قانونی  

سایر دستورالعمل ها

در مورد ماليات علي الحساب صرفاًاز 
وارد کنندگان کالا با کارت پيله وري
واشخاص فاقدکارت معادل

1%ارزشرکاءمندرج در پروانه گمرکي
استخراج و بهره برداري از اطلاعيه 

هاي مالياتي موجود در سيستم هاي
رايانه اي خريد، فروش، معاملات
ذيحسابيها و اظهارنامه هاي گمرکي

ارسال گواهينامه ثبت نام اشخاص 
حقوقي

تشکيل پرونده(جديد) براي اشخاص 
حقوقي

صدور گواهي موضوع مابه التفاوت 
نرخ ارز اعتبارات اسنادي کالاهاي

سرمايه اي
نحوه صدور گواهي موضوع مابه 

التفاوت نرخ ارز براي اعتبارات
اسنادي کالاهاي سرمايه اي

تشکيل پرونده هاي جديد منبع 
مالياتي اشخاص حقوقي

نسخه برداري الکترونيکي اسناد 
پرونده هاي مالياتي عملکرد سال
1385 و 1386 به همراه اوراق دائم

با اولويت اشخاص حقوقي
وظايف ادارات امور مالياتي در 

راستاي تشکيل کميته توزيع عوارض
آلايندگي

دستور العمل اطلاع رساني مواد 
قانوني برنامه پنجم توسعه

تصويب نامه وزيران کميسيون 
موضوع اصل138 قانون اساسي
راجع به شمول معافيت ماده 69
قانون مالياتهاي مستقيم به
قراردادهاي منعقده طرح مسکن مهر

حسابرس و بازرس قانوني شرکتهاي 
موضوع ماده (1) آ�ن نامه انتخاب
حسابرس براي شرکتهاي دولتي براي

عملکرد سال 1389
دستورالعمل نحوه ثبت نام و تشکيل 

پرونده تشکيلات قانوني
تفکيک اوراق دائمي و جاري پرونده 

هاي مالياتي فعال اشخاص حقيقي

بازگشت
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مسئوليتها:
- مـسئـولـيت تـکمـيل مـدارک و درخـواسـت ثـبت نـام بـا تـشکـلات قـانوني مي باشد.

- مسئوليت تشکيل پرونده و درخواست شماره اقتصادي با ادارات کل امور مالياتي مي باشد.
- مسئوليت صدور شماره اقتصادي بر اساس درخواست ادارات کل امور مالياتي با دفتر اطلاعات

مالياتي مي باشد.
شرح فعاليتها:

1) کارشناس ارشد يا کارشناسان ارشد مالياتي ذيربط فرم اطلاعات هويتي و دفتر چه ثبت
نام تکميل شده را به همراه مستندات مربوطه از تشکلات قانوني دريافت مي نمايد. (ادارات امور
مالياتي/مؤديان محترم مالياتي مي توانند از طريق مراجعه به سايت سازمان امور مالياتي کشور
به نشانيwww.intamedia.irنسبت به دريافت و چاپ دفترچه ثبت نام و فرم هويتي مي

تواند اقدام نمايد.)
2)کارشناس ارشد يا کارشناسان ارشد مالياتي ذيربط اقدام به بررسي مدارک تحويلي و تطبيق با
مدارک درخواستي به شرح دفترچه ثبت نام مي نمايد و در صورت ناقص بودن مدارک، آنها را
جهت تکميل، به مؤدي برگشت مي دهد ودر صورت تکميل بودن مدارک، واحدهاي مالياتي اصل
مدارک را با تصاوير تطبيق و بر روي تصاوير مدارک، مهر "تصوير با اصل مدارک مطابقت دارد"

درج نموده ومهر و امضاء مي نمايد و اصل مدارک را به مؤدي عودت خواهد داد.
3)کارشناس ارشد يا کارشناسان مالياتي پس از بررسي دفترچه ثبت نام آن را مهر و امضاء نموده
وپس از تائيد و مهر و امضاء رئيس گروه مالياتي و ثبت در دبيرخانه، در پرونده دائم تشکيلات

قانوني مذکور بايگاني مي نمايد.
4)کارشناس ارشد يا کارشناسان ارشد مالياتي ذيربط پس از دريافت فرم اطلاعات هويتي تکميل
شده و تائيد مندرجات آن،فرم مذکور را از طريق اداره کل مربوطه به دفتر اطلاعات مالياتي ارسال
نمايند. لازم به توضيح است تکميل اطلاعات مندرج در فرم بر اساس تعاريف عنوان شده مي
بايستي انجام پذيرد به عنوان مثال در محل شماره استناد تأسيس حتماً شماره مصوبه يا مجوز،

درج شده و از کلماتي مانند قانون، مصوبه و ... استفاده نشود.
5)ادارات کل امور مـالياتـي اطـلاعـات تـشکيلات قـانـوني را از طـريق نـرم افزارهاي تجميع
اطلاعات اشخاص حقوقي(نرم افزار مديريت پرونده يا Idnfin) با توجه به دستورالعمل مرکز

فناوري اطلاعات ارسال نمايند.
6)گواهينامه ثبت نام از طريق دفتر اطلاعات مالياتي چاپ و براي اداره کل امور مالياتي مربوطه
ارسال مي گردد و اداره کل مذکور گواهينامه دريافتي را مطابق با بخشنامه شماره 67632/230/
ص مورخ 29/9/1388 با موضوع «نحوه ارسال وتوزيع گواهينامه ثبت نام و تحويل آن به
مؤديان اشخاص حقوقي»، به مؤدي تحويل و رسيد مربوطه را براي دفتر اطلاعات مالياتي ارسال

نمايد.
7)مقتضي است ادارات کل امور مالياتي موضوع را به نحو شايسته به اطلاع مؤديان محترم

مالياتي مربوطه برسانند.
 

محمود شکري
معاون عملياتي

 
نحوه ابلاغ: فيزيکيمرجع ناظر:دادستاني انتظامي مالياتيمدت اجراء:نا محدودتاريخ اجراء:

بخشنامه هاو دستورالعمل ها منسوخ(شماره و تاريخ):

 
 
 

مواد قانونی وابسته

ساير قوانين... 

و حقوقي
تکميل فرم خلاصه وضعيت پرونده 

مالياتي از طريق واحدهاي مالياتي
سایر اسناد مرتبطسایر اسناد مرتبط  
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