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 .......ادارات کل محترم ثبت اسناد واملاک  استان 

  آگهی های دعوت مجامع عمومینحوه بررسی  -موضوع  

 سلام علیکن ؛

احتشاهب ثب ػٌبیت ثِ استبًذاسد سبصی ٍ ػولیبتی ًوَدى فشایٌذ ثجت ضشوت ّب ٍ هَسسبت ؿیش تجبسی       

ْبهبت ٍ هطىلاتی وِ اص سَی هسئَلیي ٍ ٍ ایجبد سٍیِ ٍاحذ ، دس ثشسسی ّبی وبسضٌبسی ، یىی اص اث

هتػذیبى هشاجغ ثجت ضشوت ّب ٍ هَسسبت ؿیش تجبسی ٍاغل گشدیذُ است دس خػَظ ًحَُ ثشسسی 

 011آگْی ّبی دػَت هجبهغ ػوَهی اػن اص هجوغ ػوَهی هَسس ٍ ػبدی ٍ فَق الؼبدُ دس سػبیت هبدُ 

ب  هی ثبضذ ، اص آًجب وِ دس ثشخی هَاسد لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست ٍ سبیش هَاد لبًًَی دس ضشوت ّ

وبسضٌبسی غَستجلسبت ثذٍى تغجیك هَاد لبًًَی ٍ تػشیح لبًًَگزاس اًجبم هی پزیشد ٍ هَجت ثشٍص 

هطىلات ٍ اختلافبت ثجتی ٍ حمَلی ٍ ّوچٌیي تضییغ حمَق اضخبظ ریٌفغ هی گشدد  ، لزا همتضی 

ِ دس ثشسسی آگْی ّبی دػَت هجبهغ ػوَهی ٍ است ، ثوٌظَس جلَگیشی اص اختلاف ًظش ٍ اػوبل سلیم

 سػبیت هَاد لبًًَی هشتجظ لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست ، ثطشح ریل الذام گشدد .

 

 

 آگهی دعوت مجامع عمومی می بایستی دارای شرایظ ذیل باشد : 

 هشخصات کلی آگْی دعَت هجاهع عوَهی  -الف 

 ثبضذ .    روش ضذُ ًام کاهل شرکتدس آگْی دػَت هجبهغ ػوَهی  -0

 4الضاهب روش ضذُ ثبضذ . )سػبیت تجػشُ هبدُ  ًَع شرکت ) سْاهی عام یا خاص (دس آگْی دػَت  -2

 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست (

 لبًَى تجبست ( 221روش ضَد . ) سػبیت هبدُ  شوارُ ثثتدس آگْی دػَت هجبهغ ػوَهی  -3

 ثِ غَست هػشح ثیبى ضَد .دستَر جلسِ دس آگْی دػَت  -4

 دس آگْی دػَت روش گشدد . عوَهیًَع هجوع  -5

 تطىیل جلسِ روش ضَد . تاریخ ٍ ساعتدس آگْی دػَت  -6

 هجوغ هی ثبیستی ثِ غشاحت دس آگْی دػَت لیذ گشدد . هحل تشکیل جلسِ -7

 ثبضذ . همام دعَت کٌٌذُآگْی دػَت  هی ثبیستی داسای  -8

 آگْی دػَت دس سٍصًبهِ وثیش الاًتطبس ضشوت چبح ٍ هٌطش ضذُ ثبضذ . -9
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 هَارد هرتَط تِ تاریخ ٍ هَاعذ آگْی دعَت  -ب

دس هتي آگْی دػَت  جْت اًغجبق  ساعت ٍ تاریخ  دلیكصهبى تطىیل جلسِ هجوغ ػوَهی ثب لیذ  -0

 ثب غَستجلسِ هشثَعِ اػلام گشدد .

چٌبًچِ دٍ هجوغ ػوَهی ) ػبدی ٍ فَق الؼبدُ ( وِ داسای غلاحیت جذاگبًِ ٍ اختػبغی هی ثبضٌذ ،  -2

هطخع ٍهػشح  ثیبى  هجسا ٍ دستَر جلسِیل گشدًذ هی ثبیستی سبػت تطىیل دس یه سٍص تطى

 ضذُ ثبضذ ٍ غَستجلسبت هجضا ًیض ثِ تجغ آى تٌظین ٍ اسائِ گشدد . 

سٍص  41رٍز ٍ حذاکثر  01حذالل فبغلِ ثیي صهبى اًتطبس دػَت هجوغ ػوَهی ٍ تبسیخ تطىیل آى  -3

 بست (لایحِ اغلاحی لبًَى تج 98هی ثبضذ ) سػبیت هبدُ 

لبًَى تجبست تَجیِ  98استٌبد ثِ همشسات هَاػذ دس لبًَى آییي دادسسی هذًی دس هَسد هْلت دس هبدُ  -4

 لبًًَی ًذاسد.

سٍص  41سٍص ووتش( ٍ حذاوثش سا )اص  01)اص  98اسبسٌبهِ ضشوت ًوی تَاًذ حذالل هَاػذ همشس دس هبدُ  -5

 شسات لبًَى تجبست حبون هی ثبضذ . ثیطتش (پیص ثیٌی ًوبیذ . دس غَست هـبیشت هَاػذ هزوَس هم

سبػت ٍ تبسیخ تطىیل هجوغ ػوَهی دس آگْی دػَت ًجبیذ ثب سبػت ٍ تبسیخ تطىیل هجوغ دس  -6

 غَستجلسِ  تٌظیوی هـبیش ثبضذ .

 دس هَالؼی وِ ولیِ غبحجبى سْبم دس هجوغ حبضش ثبضٌذ ًطش آگْی ٍ تطشیفبت دػَت الضاهی ًیست .  -7

هَضَػبت هٌذسج دس دستَس هجوغ هَسد اخز ٍالغ ًطَد ، ّیبت سئیسِ  ّش گبُ دس هجبهغ ػوَهی توبم -8

هجوغ ثب تػَیت هجوغ  ػوَهی هی تَاًذ اػلام تٌفس ًوَدُ ٍ تبسیخ جلسِ ثؼذ سا وِ ًجبیذ دیشتش اص 

   . ًیستتوذیذ جلسِ ) تٌفس ( هحتاج تِ آگْی دعَت هجذد دٍ ّفتِ ثبضذ، تؼییي ًوبیذ ، 

  

 تشکیل  هجوع در آگْی دعَت    هَارد هرتَط تِ هحل –ج 

 دػَت لیذ ضَد . ًشاًی کاهل در آگْیهحل تطىیل هجوغ هی ثبیستی  ثب  -0

چٌبًچِ دس هتي آگْی دػَت هحل تطىیل البهتگبُ ٍ یب هشوض اغلی ضشوت روش ضذُ ثبضذ هی  -2

 ثبیستی ثب هتي غَستجلسِ هغبثك ثبضذ .

 ًیست .  تطىیل هجبهغ ػوَهی دس هحل ضشوت ) البهتگبُ ( الضاهی -3

چٌبًچِ دس هتي آگْی دػَت ًطبًی وبهل روش ضذُ ثبضذ ثغَسی وِ ًبم وبهل سبختوبى ٍ یب وبسخبًِ  -4

ثػشاحت ثیبى ضذُ ثبضذ ٍ سَْا هـبیشت دس ضوبسُ پلان دس هتي غَستجلسِ ثیبى گشدد ، ثب تَجِ ثِ 

 ًوی گشدد . لشیٌِ ای وِ ٍجَد داسد ، اضتجبُ هَثش تلمی ًوی گشدد  ٍ هبًغ  ثجت غَستجلسبت
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چٌبًچِ هحل تطىیل جلسِ هجوغ ػوَهی ، دفتش ضشوت ٍ یب دفتش اغلی ضشوت ٍ یب سبیش ػٌبٍیي  -5

لبًَى هزوَس ًطبًی وبهل  هی ثبیستی غشاحتب اػلام  011روش ضذُ ثبضذ ثب تَجِ ثِ تػشیح هبدُ 

 گشدد. 

ٌظیوی هشتجظ ، هـبیشت ٍ اضتجبُ دس عجمبت هحل تطىیل جلسِ دس هتي آگْی دػَت ٍ غَستجلسِ ت -6

 چٌبًچِ ثذٍى لشیٌِ ثبضذ ، هی تَاًذ اضتجبُ هَثش تلمی ضَد .

 

 هَارد هرتَط تِ دستَر جلسِ در آگْی دعَت  –ج 

 دستَس جلسِ هی ثبیستی ثػَست هطخع ٍ هػشح دس آگْی دػَت ثیبى گشدد . - 0

هغبثك  دستَس جلسِ دس آگْی دػَت ٍ غَستجلسِ هجبهغ هی ثبیستی ثب غلاحیت هجبهغ ػوَهی - 2

 ثبضذ :

 اٍلا: صلاحیت هجوع عوَهی هَسس

 تػَیت عشح اسبسٌبهِ ضبهل ًبم ٍ هَضَع ٍ هحل ٍسشهبیِ ٍ اسوبى ضشوت ٍ ًحَُ اًحلال ٍؿیشُ   –اٍل  

 تػَیت سشهبیِ ضشوت ٍ ّوچٌیي تبییذ ٍاسیض ًمذی ٍ تػَیت سشهبیِ ؿیش ًمذی –دٍم 

 اًتخبة اٍلیي اػضبی ّیبت هذیشُ  –سَم 

 تخبة اٍلیي ثبصسسیي ثبصسس اغلی ٍ ػلی الجذل  اً -چْبسم 

 اًتخبة اٍلیي  سٍصًبهِ وثیش الاًتطبس ضشوت  -پٌجن 

لایحِ  82ثب تَجِ ثِ ایٌىِ دس ضشوت سْبهی خبظ تطىیل هجوغ ػوَهی هَسس ثبستٌبد هبدُ    

هجوغ  اغلاحی لبًَى تجبست الضاهی ًوی ثبضذ . لزا اٍلیي هجوغ تطىیل ضذُ اص لحبػ ػشفی ٍ ثجتی

 ػوَهی هَسس تلمی هی گشدد .

 

 ثاًیا : صلاحیت هجاهع عوَهی عادی سالیاًِ ٍ عادی تطَر فَق العادُ

 اًتخبة اػضبی ّیبت هذیشُ ، –اٍل 

 تـییش ولی ٍ یب تؼذادی اص اػضبی ّیبت هذیشُ   –دٍم 

 اًتخبة ػضَ جبًطیي ٍ یب ػلی الجذل ٍیب فَت ضذُ ٍ هستؼفی   -سَم 

 صسسیي  ضبهل ثبصسس اغلی ٍ ػلی الجذل اًتخبة ثب -چْبسم

 تـییش ثبصسس  -پٌجن 

 اًتخبة سٍصًبهِ وثیش الاًتطبس ضشوت  -ضطن

 تػَیت تشاصًبهِ ٍ حسبة سَد ٍ صیبى  -ّفتن 
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اًتخبة هذیش تػفیِ ثؼذ اص اًحلال )غشفب اًتخبة هذیش تػفیِ دس صهبى تػَیت اًحلال دس هجوغ –ّطتن 

 زیش هی ثبضذ (ػوَهی فَق الؼبدُ ًیض اهىبى پ

 اًتخبة ًبظش تػفیِ دس صهبى اًحلال -ًْن

تػَیت  تشاصًبهِ  ٍ حسبة سَد ٍصیبى ػولىشد ٍ غَست هبلی  هذیش تػفیِ دس صهبى اًحلال )  -دّن 

 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست ( 207دساجشای هبدُ 

ام ثجتی ثشای آى ثشخی اص غلاحیت ّبی هجوغ ػوَهی ػبدی اص اهَس داخلی ضشوت هی ثبضذ ٍ الذ     

پیص ثیٌی ًطذُ است هبًٌذ تؼییي حك الضحوِ هذیشاى ٍ ثبصسسبى ٍ تػَیت ٍ یب ػذم لجَل ػولىشد هبلی 

هذیشاى ٍ سسیذگی ثِ تخلفبت هذیشاى ، ایجبد ًوبیٌذگی ، اًتخبة ّیبت سئیسِ هجوغ ػوَهی ، تػَیت 

بل سْبم ، تمسین سَد ثیي اػضبء ٍ یب آییي ًبهِ ّبی داخلی ٍ یب هبلی ٍ استخذاهی ،  تبییذ ًمل ٍ اًتم

اػغبی پبداش ٍ ؿیشُ لزا دس هَاسد فَق چٌبًچِ اگْی دػَت  هٌتطش ٍ غَستجلسِ هشتجظ ًیض تٌظین ضذُ 

ثبضذ ، ثب تَجِ ثِ غلاحیت ضىلی هشاجغ ثجت ضشوت ّب ٍ ػذم تؼییي الضاهبت ثجتی الذام ثجتی ثشای آى 

 هتػَس ًوی ثبضذ .    

 جوع عوَهی فَق العادُ صلاحیت ه -ثالثا  

تـییش اسبسٌبهِ ) تـییش ولی اسبسٌبهِ یب تـییش هَاد اسبسٌبهِ هبًٌذ :  تـییش تطشیفبت دػَت ٍ  –اٍل 

 هجبهغ ػوَهی ٍ ًحَُ ًمل ٍاًتمبل سْبم ٍ ًحَُ سای گیشی دس هجبهغ  ٍ ٍ ضشایظ اًحلال

 تـییش دس هَضَع فؼبلیت ٍ ًبم ضشوت  -دٍم 

 ِ ضشوت اػن اص تـییش هجلؾ اسوی ٍ یب تـییش تؼذاد سْبم تـییش دس سشهبی -سَم 

 افضایص سشهبیِ  –چْبسم 

 وبّص سشهبیِ  –پٌجن 

 ایجبد سْبم هوتبص ٍ یب تـییش ًَع سْبم ، تجذیل سْبم ػبدی ثِ هوتبص ٍ یب ثلؼىس  –ضطن 

 تجذیل سْبم ثب ًبم ثِ ثی ًبم  –ّفتن 

 تجذیل سْبم ثی ًبم ثِ ثب ًبم  –ّطتن 

 تـییش دس هذت فؼبلیت ضشوت  –ًْن 

 تـییش تؼذاد اػضبی ّیبت هذیشُ  –دّن 

 اًحلال ضشوت ٍ تؼییي هذیش تػفیِ ٍ هحل تػفیِ  –یبصدّن

 ادؿبم ضشوت  –دٍاصدّن 

 تجذیل ًَع ضشوت اص سْبهی خبظ ثِ ػبم ٍ سبیش هَاسد    –سیضدّن 
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یت هجوغ ػوَهی هی ثبضذ( ثب استفبدُ اص ػٌبٍیي ولی اص جولِ ) ّش گًَِ تػویوی وِ دس غلاح - 0

 تَجِ ثِ ػذم تػشیح دستَس جلسِ ، الذام ثجتی ًذاسد  . 

چٌبًچِ دس دستَس جلسِ اص ػجبسات اًتخبة ػضَ ّیبت هذیشُ استفبدُ گشدد هی تَاى هفَْم اًتخبة  - 2

 یه ػضَ یب چٌذ ػضَ ٍ یب اًتخبة توبهی اػضبی ّیبت هذیشُ سا اص آى هتجبدس ًوَد .  

س دستَس جلسِ اص ػجبسات  اًتخبة اػضبی ّیبت هذیشُ ٍ یب تىویل اػضبی ّیبت هذیشُ چٌبًچِ د -  3

استفبدُ گشدد ، هی تَاى هفَْم اًتخبة یه ػضَ یب چٌذ ػضَ ٍ یب اًتخبة توبهی اػضبی ّیبت هذیشُ 

 سا اص آى هتجبدس ًوَد .

تفبدُ گشدد هی تَاى چٌبًچِ دس دستَس جلسِ اص ػجبسات  اًتخبة ثبصسس لبًًَی یب ثبصسسیي  اس - 4

 هفَْم   اًتخبة ثبصسس اغلی ٍ ػلی الجذل ٍ یب یىی اص ثبصسسیي سا اص آى هتجبدس ًوَد .

چٌبًچِ دس دستَس جلسِ اص ػجبست تػَیت غَست ّبی هبلی ٍ حسبة سَد ٍ صیبى استفبدُ گشدد ،  - 5

 هی تَاى هفَْم تػَیت تشاصًبهِ سا اص آى استفبدُ ًوَد .

جلسِ افضایص سشهبیِ ، عشق افضایص سشهبیِ لیذ ضذُ ثبضذ ، غَستجلسِ هجوغ چٌبًچِ دس دستَس  - 6

 فمظ اص ّوبى عشیك هی تَاًذ افضایص سشهبیِ دّذ .

چٌبًچِ دس دستَس جلسِ وبّص سشهبیِ ، عشق وبّص سشهبیِ وبّص اختیبسی  لیذ ضذُ ثبضذ  - 7

جبست (هی تَاًذ وبّص لایحِ اغلاحی لبًَى ت 089غَستجلسِ هجوغ فمظ اص ّوبى عشیك ) هبدُ 

لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست ( ثبضذ فمظ اص  040سشهبیِ دّذ ٍ ثبلؼىس اگش غشفب هطوَل )هبدُ 

 ّوبى عشیك هی تَاًذ الذام ًوبیذ . 

 

 هَارد هرتَط تِ همام دعَت کٌٌذُ هجاهع   -ح

 
 همبم دػَت هجبهغ ػوَهی ضشوت سْبهی حست هَسد  هی تَاًذ اضخبظ  ریل ثبضذ : -0

 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست( 75) هبدُ  یيهَسس

  لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست  ( 90) هبدُ  ّیات هذیرُ 

 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست ( 90) هبدُ تازرسیي 

 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست ( 021)هبدُ رئیس ّیات هذیرُ ، 

 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست( 009هبدُ  2،) تجػشُ ًایة رئیس ّیات هذیرُ 

 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست  95) ثب تطشیفبت همشس دس لبًَى (هبدُ  حذالل یک پٌجن سْاهذاراى

 ( لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست 036)هبدُ  هرجع ثثت شرکت ّا

 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست( 209)هبدُ  هذیر تصفیِ 
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 لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست( 209)هبدُ ٍ ًاظر 

 . )هبدُ هزوَس(  یا دادگاُ 

چٌبًچِ همبم دػَت هجبهغ ػوَهی یه پٌجن سْبهذاساى ثبضذ هی ثبیستی هستٌذات ) ضبهل دس  -2

خَاست یه پٌجن سْبهذاساى جْت تطىیل هجوغ اص ّیبت هذیشُ ٍ ّوچٌیي ثبصسس ٍ گزضتِ هَاػذ 

 همشس دس لبًَى تجبست ( اخز گشدد . جْت ثشسسی هَاػذ ّش گًَِ اثلاؽ ٍ اعلاع ،  اص جولِ دسیبفت دس

خَاست تَسظ هسئَل دثیشخبًِ ضشوت ٍ هسئَل دفتش ّیبت هذیشُ یب اثلاؽ ثِ ّیبت هذیشُ ٍ ثبصسس 

 ٍ یب اسسبل اص عشیك پست  ٍ سبیش هَاسد وفبیت هی ًوبیذ .

دس خػَظ همبم دػَت هی تَاى ، اص ًبم غبحجبى  یه  پٌجن سْبم ٍ یب اص ػٌَاى  95دس سػبیت هبدُ   -3

 م  دس آگْی دػَت استفبدُ گشدد .ولی داسًذُ گبى یه پٌجن سْب

 

 سایر موارد مربوط به آگهی دعوت  -د 

چٌبًچِ تطشیفبت دػَت هجبهغ دس اسبسٌبهِ ثب لبًَى تجبست هـبیش ثبضذ ، ثؼلت اهشی ٍ تىلیفی  -0ًکتِ 

 ثَدى هَاد همشس دس لبًَى تجبست ، همشسات لبًَى تجبست لاصم الشػبیِ است . هگش دس هَاسدی وِ اسبسٌبهِ 

ثػَست تىویلی هغبلجی دیگش ثیبى ًوَدُ ثبضذ وِ دس ایي غَست تطشیفبت تىویلی ًیض هی ثبیستی سػبیت 

 گشدد . 

چٌبًچِ سٍصًبهِ وثیش الاًتطبس ضشوت هتؼذد ثبضذ هی ثبیستی تطشیفبت دػَت دس ّش سٍصًبهِ  -2 ًکتِ

 ثػَست جذاگبًِ آگْی گشدد .

لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست ) هجوغ ػوَهی  75هبدُ دس دػَت ّبی دٍ ٍ سِ ًَثتی هَضَع  -3 ًکتِ

لایحِ هزوَس  87لایحِ اغلاحی لبًَى تجبست )هجوغ ػوَهی فَق الؼبدُ( ٍ  84هَسس(  ٍ هَضَع هبدُ 

 ) هجوغ ػوَهی ػبدی ( هی ثبیستی ًتیجِ جلسِ ًَثت همذم دس آگْی هَخش روش گشدد . 

ذ تبسیخ جلسِ ًَثت اٍل دس آگْی ًَثت دٍم الضاهی    ثب ػٌبیت ثِ ػذم تػشیح  ، لبًًَگزاس لی -4 ًکتِ

 ًوی ثبضذ .

دس غَستی وِ جلسِ ًَثت اٍل غحیح ثشگضاس ضذُ ثبضذ ٍ دػَت ًَثت دٍم ثِ دلایل لبًًَی سد  - 5 ًکتِ

گشدد ، تطىیل ٍ آگْی دػَت ًَثت دٍم وفبیت هی ًوبیذ هطشٍط ثش آًىِ فبغلِ ػشفی ٍ تجبسی جلسِ 

 هغ ػوَهی سػبیت ضذُ ثبضذ  .     ًَثت اٍل ٍ دٍم هجب

دس خػَظ ضشوت ّبی پزیشفتِ ضذُ دس ثَسس اٍساق ثْبداس ، ػلاٍُ ثش سػبیت تطشیفبت دػَت  -6 ًکتِ

لبًَى تجبست ، دػَت هجبهغ ػوَهی ثش عجك اسبسٌبهِ هػَة ٍ دستَس الؼول ثَسس هی ثبیستی اص عشیك 

 سبهبًِ ایٌتشًتی ًیض دػَت ثؼول آیذ .
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 ندارد

لایحِ اغلاحی  لبًَى تجبست تبثغ اسبسٌبهِ خَد        311ت ّبی دٍلتی ثش عجك هبدُ ضشو -7ًکتِ 

هی ثبضٌذ .  لزا چٌبًچِ دس اسبسٌبهِ خَد ، تطشیفبت دػَت ٍ تطىیل هجبهغ همشسات خبغی دس ًظش 

 گشفتِ ضذُ ثبضذ ، هی ثبیستی هغبثك اسبسٌبهِ الذام ٍ دس ؿیش ایي غَست ثش عجك لایحِ اغلاحی لبًَى

 تجبست ػول هی گشدد. 

 
               

 ادب مرتضی

 تجاری غير موسسات و کتهاشر ثبت کل مدیر                                                                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


