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 »ॐماশࢌ از کار و ໆرماଢ اୌای  ، سال وॻید مਚی،١٣٩١سال «

 
بانك و مؤسسه اعتباري   دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  م كليه بانكمديران عامل محتر جهت اطلاع 

 .گرديد  توسعه ارسال 

 

 با سلام؛

هـاي   تـرين روش  تـرين و عمـده   گونه كه استحضار دارند؛ در حال حاضر يكـي از مهـم   احتراما؛ً همان

در سراسر جهان و ايران با استفاده باشد و فروشندگان و خريداران كالا يا خدمت  مي “اعتبار اسنادي” ،پرداخت

مبادله اسناد . نمايند از اين روش به عنوان يك وسيله پرداخت مطمئن و قابل انعطاف اقدام به انجام معامله مي

ها براساس شرايط اعتبار اسنادي، عملاً ارتباط بين خريـدار و فروشـنده را در دو    و پرداخت وجه توسط بانك

ترين كاركرد اعتبار اسنادي، تسهيل در مبادلات تجاري به  بنابراين اولين و مهم. دنماي نقطه مختلف تسهيل مي

 .باشد  مي “روش پرداخت”عنوان يك 

 پذير شناسي موضوع، نقاط آسيب سال گذشته در شبكه بانكي كشور، ضمن آسيبمالي پس از سوءاستفاده 

هـاي لازم انجـام    ور، هدفگذاريداخل كش شناسايي و بر اساس ماهيت اعتبار اسنادي و نقش و كاركرد آن در

 “ـ ريـالي  دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي”گذاران بانكي،  از منافع و حقوق سپرده حفظ و صيانتبا رويكرد شد و 

جلسـه مـورخ    صد و پنجـاه و يكمـين   هزار و يك يكدر تدوين و تبصره  16ماده و  57 فصل، مشتمل بر 9در 

 .ار به تصويب رسيدشوراي پول و اعتب 7/9/1391

باشـد، لـيكن    مي 1380گرچه ابلاغ اولين ضوابط ناظر بر اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي مربوط به سال  

، گشايش اعتبـار  )ماه 3قريب (سال گذشته در شبكه بانكي كشور، در مقطعي كوتاه  مالي استفاده پس از سوء

) اسنادينفع اعتبار  متقاضي و ذي(از طرفين آن  اسنادي داخلي ـ ريالي محدود به مواردي شد كه حداقل يكي 

پيـرو آن و  . قانون محاسبات عمومي كشور باشد 4هاي دولتي موضوع ماده  ها، نهادها و سازمان يكي از شركت

الزامات ناظر بر فرآيند ”به منظور حمايت از بخش خصوصي و تسهيل مبادلات بازرگاني، مقرراتي تحت عنـوان  

 244700/91 
 15/09/1391 

 دارد
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اكنون نيز در راستاي تحقق اهـداف عاليـه نظـام بـانكي      هم. تهيه و ابلاغ گرديد “ـ ريالي  اعتبار اسنادي داخلي

كشور، دستورالعمل جديد اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي به شـرح پيوسـت، بـا رويكـرد بـه حـداقل رسـاندن         

انـش روز  منـدي از د  از طريق بررسي همه جانبه موضوع، كسب تجربه از رويدادهاي گذشته و بهره ،ها آسيب

با ضوابط قبلي ناظر بر  حائز اهميتدستورالعمل جديد داراي نقاط افتراق . دنيا تدوين و تصويب گرديده است

 :باشد ها به شرح زير مي ترين آن اين موضوع بوده كه مهم

اي از تعاريف با هـدف درك بهتـر    فصل جداگانه و ارائه دامنه گسترده 9جامعيت مقررات، تدوين در ) 1

 ستورالعمل و جلوگيري از تفسير به رأي عبارات مندرج در متن دستورالعمل؛مفاد د

كننده به اعتبارسنجي دقيق متقاضي و استعلام از مراجع مختلف مبني بـر عـدم    الزام بانك گشايش) 2

 ؛...وجود چك برگشتي، بدهي غيرجاري، بدهي مالياتي و 

هاي  اعتبار اسنادي داخلي، با استفاده از ظرفيت تعيين انواع و ميزان وثايق قابل قبول براي گشايش) 3

 قانون پولي و بانكي كشور؛ 14ماده  6بند 

 ؛“)سپام(رساني الكترونيكي مالي  سامانه پيام”فرد از  كننده به اخذ شماره منحصربه الزام بانك گشايش  )4

ي بازرسـي شـده بـا    تأكيد بر بازرسي كالا به منظور حصول اطمينان از تطابق يا عـدم تطـابق كـالا   ) 5

 هاي كمي و كيفي كالاي مندرج در شرايط اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي؛ مشخصه

با ) عقود مرابحه و استصناع(تعيين مبناي جديد عقدي جهت گشايش اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي  ) 6

 گذاران؛ رويكرد حفظ منافع سپرده

رسـاني   سـامانه پيـام  ”داخلي ـ ريالي صرفاً از طريق   كننده به ابلاغ اعتبار اسنادي الزام بانك گشايش) 7

 ؛“)سپام(الكترونيكي مالي 

 هاي مختلف در صورت ارائه اسناد مطابق از سوي ذينفع؛ تعيين وظايف بانك) 8

 ؛“)سپام(رساني الكترونيكي مالي  سامانه پيام”ربط به الصاق تصوير اسناد مطابق در  هاي ذي الزام بانك) 9

 كارهايي جهت حصول اطمينان از صحت اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي در تنزيل آن؛طراحي سازو) 10

 كننده؛ تعيين حدود فردي و جمعي براي تنزيل اعتبار اسنادي داخلي توسط بانك تنزيل) 11



 

3 

 

طراحي و ايجاد سازوكارهاي كنترلي در مراحل گشـايش، ابـلاغ، اصـلاح، ارائـه اسـناد، تنزيـل و       ) 12

 سنادي داخلي ـ ريالي؛پرداخت اعتبار ا

ها در مراحل مختلف اعتبـار اسـنادي داخلـي ـ ريـالي و تفكيـك        دخيل نمودن ادارات مركزي بانك) 13

 وظايف در حد مقدورات؛

هـاي مربـوط، از جملـه     و دسـتورالعمل   هـا  نامـه  الزام به شناسايي مشتري مطابق با قوانين، آيـين ) 14

 هاي مبارزه با پولشويي؛ دستورالعمل

هـاي   و تبـادل تمـامي پيـام    “)سپام(رساني الكترونيكي مالي  سامانه پيام”ها به عضويت در  الزام بانك) 15

 مابين، از طريق سامانه مذكور؛ في

سازي سامانه اخذ استعلام و تأييـد صـحت و اصـالت     كننده به طراحي و پياده الزام بانك گشايش) 16

 رساني خود؛ لاعاعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي در پايگاه اط

هـاي   قانون پولي و بانكي كشور بـراي بانـك   44و  43هاي مقرر در مواد  بيني اعمال مجازات پيش) 17

 .متخلف

رسـاني الكترونيكـي    سامانه پيام”يكي از موارد مهمي كه در متن مقررات لحاظ گرديده است، استفاده از 

اي اسـت كـه در بانـك مركـزي      ، سـامانه )سـپام (الي رساني الكترونيكي م سامانه پيام. باشد مي“ )سپام(مالي 

هاي مربوط به اعتبار  طور متمركز، از جمله پيام بانكي به هاي مالي بين اندازي شده و امكان تبادل تمامي پيام راه

تـرين مزايـاي اسـتفاده از سـامانه مـورد اشـاره،        مهم. سازد صورت استاندارد، فراهم مي اسنادي داخلي را به

سند براي يك اعتبار اسنادي به دليل اخذ شماره منحصر بـه فـرد از سـامانه، حصـول     صدور تعدد ممانعت از 

هاي مختلف با توجه به ايمن بودن شبكه تبادل اطلاعات، جلوگيري از تنزيل  اطمينان از صحت مكاتبات و پيام

 . باشد ريالي در هر بانك مي اي فرآيند اعتبار اسنادي داخلي ـ مجدد اسناد، امكان رجوع به اسناد و پايش لحظه

، به منظور فراهم گرديدن مقدمات اجـراي  “دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي ”؛ است ذكرشايان 

سازي سامانه استعلام صحت  طراحي و پياده، “)سپام(رساني الكترونيكي مالي  سامانه پيام”آن از جمله عضويت در

طراحي، ايجـاد و  ، )دستورالعمل 47موضوع ماده ( ها بانك رساني اه اطلاعاعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي در پايگ 

در فرآيند اعتبار اسنادي داخلي ـ ريـالي و سـاير     مؤثر و كارا عملياتيسازي ساختار كنترل داخلي مالي و  پياده
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ل جديد جايگزين دستورالعم باشد و از آن تاريخ، الاجرا مي پس از طي يك ماه از تاريخ ابلاغ، لازم موارد لازم،

صد و سي و چهارم مورخ  هزار و يك شماره يكو  14/5/1380مصوبات جلسات شماره نهصد و شصت مورخ 

هـاي شـماره    در خصوص اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي، موضوع بخشنامه  شوراي پول و اعتبار 20/10/1390

 .گردد مي 1/11/1390مورخ  260818/90و شماره  28/5/1380مورخ  2100/نت

 ـ يا بانكدر صورت عدم فراهم نمودن مقدمات لازم در مهلت مقرر، آن بديهي است  ه اعتبـاري  مؤسس

گشايش، ابلاغ، اصلاح، ارائـه  اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي اعم از  مراحل يك از  هيچ انجاممجاز به  غيربانكي

 .دباش نمي... اسناد، تنزيل و 

ور فرماينـد، ضـمن تمهيـد مقـدمات اجـراي ايـن       با عنايت به مراتب فوق، خواهشـمند اسـت دسـت   

ربط ابلاغ و بر حسن اجـراي آن، تأكيـد و نظـارت     دستورالعمل، مراتب به قيد تسريع، به تمامي واحدهاي ذي

 س/1397195/.دقيق گردد

 

 
 
 
 
 

 

 صفحه 20: پيوست
 

 شويي مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پول

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك ادآز اميرحسين امين

02-3215 3816 



  

 

  

  

  ايران اسلامي جمهوري مرکزي بانک
 

  

  پولشويي با مبارزه و بانکي مجوزهاي مقررات، کل مديريت

  بانکي مقررات و مطالعات اداره

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  دستورالعمل

  اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي



  

١

  فهـرسـت مطالـب

  صفحه                      عنوان

  ٢                      مقدمه

  ٢                    تعاريف :فصل اول

  ٥              گشايش اعتبار اسنادي داخلي :دومفصل 

  ٩            عقدي گشايش اعتبار اسنادي داخلي مبناي :سومل فص

  ١٢              ابلاغ اعتبار اسنادي داخلي :چهارمفصل 

 ١٢              اصلاح اعتبار اسنادي داخلي :پنجمفصل 

  ١٣                  ارائه اسناد :ششمفصل 

  ١٤                    تنزيل :هفتمفصل 

  ١٥          ر بر فرآيند اعتبار اسنادي داخليهاي ناظ کنترل :هشتمفصل 

  ١٦                    ساير :فصل نهم
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  »ريالي - داخلي اسنادي اعتبار دستورالعمل«

  :مقدمه

 محتـرم  هيـأت  ۳/۶/۱۳۷۷ مـورخ  ت/۳۵۹۸۵ شـماره  نامه تصويب ۵ بند اجراي در اعتبار و پول شوراي

 امـور  صـحيح  انجام از اطمينان حصول به منظور و کشور بانکي و پولي قانون ۱۴ ماده ۶ بند استناد به و وزيران

 اسـنادي  اعتبار دستورالعمل” ؛داخلي تجاري مبادلات تسهيل هدف با نيز و ريالي ـ داخلي اسنادي اعتبار به مربوط

  .نمود تصويب شود، مي ناميده “دستورالعمل” اختصار به پس اين از که را “ريالي ـ داخلي

  

  :تعاريف ـ اول فصل

  :روند مي بکار مشروح معاني در ،ذيل و اصطلاحات عبارات دستورالعمل اين در ـ۱ ماده

  .ايران اسلامي جمهوري مرکزي بانک :مرکزي بانک -۱-۱

 کننده گشايش بانک ناپذير برگشت و قطعي تعهد برگيرنده در که ترتيباتي هرگونه :اسنادي اعتبار -۲- ۱

  .باشد ميارائه اسناد مطابق در قبال  پرداخت پذيرش مبني بر

مقصد کالا و يا  و گردد مي گشايش ايران ريال به که اسنادي اعتبار :ريالي ـ داخلي سناديا اعتبار -۱-۳

 جمهـوري  جغرافيـايي  مرزهاي داخل در ،آن ذينفع و متقاضي ،مرتبط يها بانک اقامتگاه خدمت،

 اعتبـار ” به اختصار ،ريالي ـ داخلي اسنادي اعتبار ،دستورالعمل اين در .است واقع ايران اسلامي

  .شود مي ناميده “داخلي نادياس

 ،شـده  گشـايش  داخلـي  اسـنادي  اعتبار شرايط با بقنطم ،اسناد ارائه از عبارت :ارائه اسناد مطابق -۱-۴

  .باشد ميو مفاد اين دستورالعمل  )UCP( اسنادي اعتبار متحدالشکل مقررات

 اسـنادي  اعتبـار  ذينفـع  ،وزر آن اداري وقـت  پايان تا که بانکي روز :داخلي اسنادي اعتبار سررسيد -۱-۵

  .نمايد اقدام اسناد ارائه به نسبت تواند مي داخلي

خدمات بانکي، از جمله خدمات مربوط به اعتبار اسنادي داخلـي  بانک روزي که معمولاً : روز بانکي -۱-۶

  .دهد ارائه مي



  

٣

 ـ گشـايش  بانـک  ،در آن که يداخل اسنادي اعتبار :ديداري داخلي اسنادي اعتبار -۱-۷ بانـک   يـا  و دهکنن

 اسناد وجه ،ارائه اسناد مطابق از اطمينان حصول و اسناد بررسي از پس است موظف کننده تأييد

  .نمايد پرداخت را

بانـک   يـا  و کننـده  گشـايش  بانک آن، در که داخلي اسنادي اعتبار :دار مدت داخلي اسنادي اعتبار -۱-۸

تعهد نمايد  ،ارائه اسناد مطابق از يناناطم حصول و اسناد بررسي از پس است موظف کننده تأييد

بپردازد ،پرداخت وجه اسناد را در سررسيد.  

کننده و يا بانک تأييدکننده پـس از بررسـي اسـناد و     سندي که بانک گشايش :سند تعهد پرداخت -۱-۹

کنـد وجـه اسـناد را در سررسـيد      حصول اطمينان از ارائه اسناد مطابق صادر و در آن تعهد مـي 

  .بپردازد ،پرداخت

  .گردد خريدار يا کارفرمايي که اعتبار اسنادي داخلي بنا به درخواست وي گشايش مي :متقاضي -۱-۱۰

که اعتبار اسـنادي داخلـي بـه نفـع وي گشـايش       يا شده بندي رتبه فروشنده يا پيمانکار :ذينفع -۱-۱۱

  .گردد مي

 اعتبـار  گشايش به اقدام ،خود طرف از يا متقاضي درخواست به بنا که بانکي :کننده گشايش بانک -۱-۱۲

  .نمايد مي داخلي اسنادي

 بـه  کننـده  گشـايش  بانـک  درخواست به بنا را داخلي اسنادي اعتبار که بانکي :کننده ابلاغ بانک -۱-۱۳

  .نمايد مي ابلاغ ذينفع

 ـ تأييـد  ،کننده گشايش بانک اجازه با يا و درخواست به بنا که بانکي :کنندهتأييد بانک -۱-۱۴  بـر  را ودخ

  .افزايد مي داخلي اسنادي اعتبار

 دريافـت و بررسـي اسـناد و    بـه  مجـاز  ،کننده گشايش بانک سوي از که بانکي :شده تعيين بانک -۱-۱۵

  .گردد مي ذينفع به پرداخت پذيرش

 بـه  اقـدام  ذينفـع،  درخواسـت  به بنا و دستورالعمل اين چارچوب در که بانکي :کننده تنزيل بانک -۱-۱۶

  .نمايد مي دار مدت داخلي اسنادي اعتبارند تعهد پرداخت س تنزيل

  :از است عبارت :پرداخت پذيرش -۱-۱۷

 قابل ديداري پرداخت مقابل دراعتبار اسنادي داخلي  که صورتي در ديداري، پرداخت” -۱-۱۷-۱

  يا “باشد استفاده

 کـه  صورتي در ،سررسيد پرداخت در آن وجه پرداخت و دار مدت پرداخت تعهد تقبل” -۱-۱۷-۲

  .“باشد استفاده قابل دار مدت پرداخت مقابل در اعتبار اسنادي داخلي



  

٤

  .باشد عبارت از خدمت فني و مهندسي و پيمانکاري مي :خدمت -۱-۱۸

 در و شـود  مي صادر متقاضي نام به و ذينفع توسط قيمت، اعلام منظور به که سندي :فاکتور پيش -۱-۱۹

 تحويـل  شرايط ،کالا حمل مقصد و مبدأ مقدار، يا ميزان دمت،کالا يا خ فني مشخصاتنوع و  آن

 خـدمت،  ارائـه  يـا  کالا تحويل موعد پرداخت، شرايط کل، و واحد بهاي خدمت، اجراي يا و کالا

  .گردد مي قيد متقاضي و ذينفع توافق مورد مفاد ساير و فاکتور پيش اعتبار مهلت

 گـر  بيـان  و رسد مي متقاضي و ذينفع امضاي به که اي مهنا توافق :خدمت ارائه/کالا فروش قرارداد -۱-۲۰

 کالا تحويل شرايط کالا، حمل مقصد و مبدأ مقدار، يا ميزان ،کالا يا خدمت فني مشخصات و نوع

 مهلـت  خـدمت،  ارائه يا کالا تحويل موعد پرداخت، شرايط کل، و واحد بهاي خدمت، اجراي يا و

  .باشد مي متقاضي و ذينفع توافق مورد مفاد ساير وارائه خدمت /قرارداد فروش کالا اعتبار

 ـ و شود مي صادر متقاضي نام به و ذينفع توسط که سندي :تجاري سياهه -۱-۲۱  قطعـي  فـروش  گـر  انبي

  .باشد مي متقاضي به توسط ذينفع کالا فروش قرارداد يا فاکتور پيش ي موضوعکالا

 يـا  و متقاضـي  سوي از و صادر ذينفع سطتو که سندي :خدمت انجام حساب صورت/وضعيت  صورت -۱-۲۲

 تعهدات ،ذينفع که دارد اين بر دلالت و تأييد ،است گرديده تعيين وي طرف از که معتبر نماينده

  .است داده انجام خدمت ارائه قرارداد يا فاکتور پيش موضوع خدمت ارائه با رابطه در را خود

 وصـول  از پس وي هنمايند يا داخلي نقل و حمل مجاز متصدي توسط که سندي :نامه راه/بارنامه -۱-۲۳

 )حمـل  مبدأ( نقطه يک ازموضوع اعتبار اسنادي داخلي  کالاي حمل از حاکي و گردد مي صادر کالا

 وسـيله  بـا  دريـايي،  يا هوايي ،)ريلي يا اي جاده( زميني صورت به ،)حمل مقصد( ديگر اي نقطه به

  .باشد مي معين حمل کرايه مقابل در توافق مورد حمل

مندرج در  تأييد مورد بازرسي هاي شرکت فهرست از متقاضي توسط که شرکتي :بازرسي شرکت -۱-۲۴

 را کـالا  وي، طـرف  از نيابت به تا شود مي تعيين بخش دوم مجموعه مقررات ارزي بانک مرکزي

حسـب شـرايط تحويـل کـالا      ،متقاضـي  بـه  ذينفـع  از کـالا  مسئوليت و ريسک انتقال نقطه در

  .دهد قرار کمي و کيفي بازرسي مورد )رمز مورد توافقاينکوت(

 و نمايد مي صادر کالا بازرسي از پس ،شده تعيين بازرسي شرکت که سندي :فني بازرسي گواهي -۱-۲۵

 در مندرج يکالا کيفي و کمي هاي مشخصه با شده بازرسي کالاي تطابق عدم يا تطابق از حاکي

  .باشد مياعتبار اسنادي داخلي  شرايط

 بـراي  هـا  آن نماينـدگان  يا داخلي بيمه مجاز هاي شرکت توسط که سندي :بيمه گواهي/نامه بيمه -۱-۲۶

گـر،   بيمـه  آن در و شـود  مـي  صـادر موضوع اعتبار اسنادي داخلـي   کالاي حمل خطرات پوشش



  

٥

 و مبـدأ  کـالا،  ارزش و مقدار کالا، نوع جمله از بيمه مورد مشخصات گذار و ذينفع بيمه و نيز بيمه

 طرفين تعهدات و حقوق مبين که ديگري موضوعات و پوشش دوره حمل، نحوه کالا، حمل مقصد

  .گردد مي قيد باشد، مي حمل بيمه قرارداد

اندازي شده و امکـان   راهدر بانک مرکزي اي که  سامانه: )سپام(مالي  الکترونيکيرساني  پيام سامانه -۱-۲۷

اعتبار اسـنادي   هاي مربوط به ، از جمله پيامور متمرکزط به بانکي مالي بين هاي پيامتمامي تبادل 

  .سازد فراهم مي ،صورت استاندارد به را داخلي

الوصـول   نامه وصول مطالبات سررسيدگذشـته، معـوق و مشـکوک    آيين: نامه وصول مطالبات آيين -۱-۲۸

هيأت  ۳/۸/۱۳۸۸هـ مورخ  ۴۱۴۹۸ت/۱۵۳۹۶۵نامه شماره  مؤسسات اعتباري، موضوع تصويب

  .حترم وزيرانم

 بـه  )ICC( المللـي  بين بازرگاني اتاق توسط که مقرراتي مجموعه :)INCOTERMS( اينکوترمز -۱-۲۹

 بـا  ارتباط در فروشنده و خريدار وظايف و ها هزينه تقسيمنقطه  ريسک، انتقال نقطه تبيين منظور

  .است گرديده تدوين کالا تحويل موضوع

 بازرگاني اتاق توسط کهها و ضوابطي  رويه مجموعه ):UCP( نادياس اعتبارات متحدالشکل مقررات -۱-۳۰

 مراحـل،  نمـودن  اسـتاندارد  ربط، ذي تفاسير و تعابير نمودن يکسان منظور به )ICC( المللي بين

 گرديـده  تـدوين  ،اسنادي اعتبار طرفين حقوق و تعهداتالزامات و نحوه بررسي اسناد و تبيين 

  .است

  

  :داخلي سناديا اعتبار گشايش ـ دوم فصل

 متقاضـي  دقيـق  اعتبارسنجي به است؛ با توجه به ارکان اعتباري خود، اقدام موظف کننده گشايش بانک ـ۲ ماده

 اعتبـاري  ظرفيت و توان ميزان مبين آمده عمل به اعتبارسنجي که نحوي به نمايد، داخلي اسنادي اعتبار

 متقاضي اعتباري ظرفيت از بيش داخلي اسنادي اعتبار گشايش به مجاز کننده گشايش بانک .باشد وي

  .باشد نمي

 و غيرجـاري  تسـهيلات  وضعيت داخلي، اسنادي اعتبار گشايش از قبل است مکلف کننده گشايش بانک ـ۳ ماده

 در .نمايـد  اسـتعلام  مرکـزي  بانـک  نـزد  “مشتريان اطلاعاتي يکپارچه سامانه” از را متقاضي برگشتي چک

 و مجـاز  امضـاي  صـاحبان  شامل حقوقي شخص بر علاوه شدهياد استعلام حقوقي، اشخاص خصوص

 داراي کـه  متقاضـي  براي داخلي اسنادي اعتبار گشايش .گردد مي نيز اشخاص آن مديره هيأت اعضاي



  

٦

مجـاز   اسـت،  کشور بانکي شبکه نزد غيرجاري تسهيلات يا و نشده اثر سوء رفع برگشتي چک سابقه

  .باشد نمي

ف است قبل از گشايش اعتبار اسنادي داخلي، نسبت به اخذ استعلام ماليـاتي  موظکننده  بانک گشايش ـ۴ماده 

 ۲۷/۱۱/۱۳۸۰هـاي مسـتقيم، مصـوب     قانون ماليـات  ۱۸۶ماده  ۱تبصره  در چارچوب ضوابط اجرايي

  .مبادرت نمايد

 ظرفيـت  و تـوان  بـا  متناسب ،داخلي اسنادي اعتبار گشايش هنگام به است مکلف کننده گشايش بانک ـ۵ ماده

 :نمايد زير شرح به وي از دريافت ميان/دريافت  پيش اخذ به اقدام متقاضي، اعتباري

 ؛اعتبار اسنادي داخلي گشايش هنگام درصد ۱۰ حداقل ،ديداري داخلي اسنادي اعتبار در -۵-۱

 ،اعتبـار اسـنادي داخلـي    گشـايش  زمان در درصد ۱۵ حداقل ،دار مدت داخلي اسنادي اعتبار در -۵-۲

 پذيرش تاريخ ،ارائه اسناد مطابق عدم صورت در .ارائه اسناد مطابق هنگام به رصدد ۱۵ حداقل

 .بود خواهد دريافت ميان اخذ ملاک متقاضي سوي از اسناد

 کننـده  استفاده دولتي نهادهاي يا و ها تخانهروزا از يکي ،داخلي اسنادي اعتبار متقاضي چه چنانـ   تبصره

معادل مبلغ اعتبار اسنادي داخلي در بودجه ساليانه مصوب بايد حداقل  باشد، عمومي بودجه از

نـزد بانـک    ،اعتبار اسنادي داخلي گشايش به هنگام ،داخلي اسنادي اعتبار مبلغ درصد ۱۰۰ و

باشد از متقاضـي گشـايش اعتبـار     کننده موظف مي بانک گشايش .کننده توديع گردد گشايش

 بانـک  .بي مربـوط را نيـز اخـذ نمايـد    حسـا  ، تأييديـه ذي موضوع اين تبصرهاسنادي داخلي 

کننده موظف است از نهادهاي دولتي متقاضي اعتبار اسـنادي داخلـي کـه از بودجـه      گشايش

از جملـه تأييديـه    ،نمايند، مدارک و مسـتندات دال بـر موضـوع مـذکور     عمومي استفاده نمي

  .را اخذ نمايد ها داري معين استان داري کل کشور و يا خزانه خزانه

 تـوان  و اهليـت  بـه  توجـه  با ،داخلي اسنادي اعتبار گشايش از قبل باشد مي مکلفکننده  گشايش بانک ـ۶ ماده

قابل نقل و  البيع، سهل معتبر، بايد مأخوذه وثائق .نمايد اخذ وي از کافي و لازم وثايق ،متقاضي اعتباري

 از تعهدات ايفاي عدم صورت در تا باشدبلامعارض  و برخوردار بالا شوندگينقد درجه از انتقال قانوني،

  .شود استيفاء ،زمان حداقل در بانک حقوق ،متقاضي سوي

 اعتبار اسـنادي داخلـي  بر پايه مبلغ  داخلي اسنادي اعتبار گشايش براي قبول قابل وثايق ميزان و انواع ـ٧ ماده

  :گردد مي تعيين زير شرح به ،شده اخذ نقدي دريافت پيش کسر از پس

 بـه  حـداقل  ،ها آن توسط شده تضمين يا مرکزي بانک يا دولت توسط شدهمنتشر مشارکت اوراق -۷-۱

  درصد؛ ۱۱۰ ميزان
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  د؛درص ۱۱۰ ميزان به حداقل ،نام بي خاص و عام ويژه گذاري سرمايه سپرده گواهي -۷-۲

  ؛درصد ۱۱۰ ميزان به حداقل کننده، گشايش بانک نزد دار مدت يگذار سرمايه هاي سپرده -۷-۳

  ؛درصد ۱۱۰ ميزان به حداقل ،ها بانک ساير بانکي نامه ضمانت -۷-۴

  درصد؛ ۱۱۵ ميزان به حداقل ،ها بانک ساير نزد دار مدت گذاري سرمايه هاي سپرده -۷-۵

 ۱۱۵هـا حـداقل بـه ميـزان      شده توسـط آن  ها و يا تضمين اوراق مشارکت منتشره توسط بانک -۷-۶

  ؛درصد

  درصد؛ ۱۲۵ مسکوکات و شمش طلا، حداقل به ميزان -۷-۷

  درصد؛ ۱۳۰ اموال غيرمنقول کارشناسي شده، حداقل به ميزان -۷-۸

شـده در بـورس اوراق بهـادار تهـران، بـه اسـتثناي سـهام بانـک          پذيرفتههاي  سهام شرکت -۷-۹

چارچوب مقررات  درصد، در ۱۵۰و متقاضي، حداقل به ميزان  هاي تابعه آن ، شرکتکننده گشايش

سـال   و بر مبناي ميانگين قيمت ماهانه يـک  “اوراق بهادار و تسويه وجوه گذاري مرکزي شرکت سپرده”

  گذشته سهام معرفي شده در تابلوي بورس اوراق بهادار تهران؛

بانـک    شده در بازار اول و دوم فرا بورس ايران، به اسـتثناي سـهام   هاي پذيرفته سهام شرکت -۷-۱۰

درصد، در چارچوب مقررات  ۱۷۵ل به ميزان متقاضي، حداقهاي تابعه آن و  کننده، شرکت گشايش

سـال   و بر مبناي ميانگين قيمت ماهانه يـک  “گذاري مرکزي اوراق بهادار و تسويه وجوه شرکت سپرده”

  .فرا بورس ايران هاي سامانه معاملات مربوط به شرکتگذشته سهام معرفي شده در 

 بـه  و داده قـرار  بـازنگري  مورد را ايقوث ميزان و نوع مقتضيات، حسب تواند مي مرکزي بانک ـ١ تبصره

  .نمايد اعلام ها بانک

کننده موظف است با توجه به شرايط متقاضي، هر يک از وثايق مذکور در ايـن   بانک گشايشـ   ٢تبصره 

  .ها را اخذ نمايد ماده و يا ترکيبي از آن

 ،وي از ريـافتي د وجوه با متناسب متقاضي، درخواست حسب است مکلف کننده گشايش بانک ـ٣ تبصره

 آزادسـازي  ،غيرمنقـول  امـوال  خصـوص  در .نمايد اقدام شده اخذ وثايق زيساآزاد به نسبت

  .بود خواهد کننده گشايش بانک تشخيص به منوط وثايق

 اسـنادي  اعتبـار  گشـايش  .شـود  گشايش دار مدت يا ديداري صورت به تواند مي داخلي اسنادي اعتبار ـ۸ ماده

 مجـاز  )حمـل  تاريخ ياارائه اسناد مطابق  زمان از( روز ۳۶۰ از بيشپرداخت با موعد  دار، مدت داخلي

  .باشد نمي
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 تعيين ماه ۱۸ حداکثر ،موارد ساير براي و ماه ۶ حداکثر کالا، خريد براي داخلي اسنادي اعتبار سررسيد ـ۹ ماده

  .گردد مي

 از داخلـي،  اسـنادي  اعتبـار  گشايشتشکيل پرونده جهت  هنگام به است موظف کننده گشايش بانک ـ۱۰ ماده

  .نمايد دريافت فرد منحصربه شماره ،“)سپام(مالي  الکترونيکيرساني  پيام سامانه”

 لازم مـدارک  اخـذ  بـر  عـلاوه  داخلي، اسنادي اعتبار گشايش هنگام است موظف کننده گشايش بانک ـ۱۱ ماده

 ـ اخذ به نسبت تورالعمل،سد اين ۴۴ ماده موضوع متقاضي، شناسايي جهت  اقـدام  وي از زيـر  دارکم

  :نمايد

  داخلي؛ اسنادي اعتبار گشايش درخواست شده تکميل فرم -۱۱-۱

  خدمت؛ ارائه/کالا فروش قرارداد يا فاکتور پيش -۱۱-۲

  ؛کالا خريد داخلي اسنادي اعتبار براي کالا حمل بيمه گواهي/نامه بيمه -۱۱-۳

 ارائـه  باشـد،  ذينفـع  عهـده  بـر  زاينکـوترم  حسـب  اي بيمـه  پوشـش  تهيـه  کـه  صورتي در ـ١ تبصره

 بند اين شمول از متقاضي، توسط داخلي اسنادي اعتبار گشايش زمان در بيمه گواهي/نامه يمهب

  .باشد مي مستثني

 باشـد،  کننـده  گشـايش  بانـک  وثيقـه  در داخلـي،  اسـنادي  اعتبـار  موضـوع  کـالاي  چه چنان ـ٢ تبصره

 کننـده  گشـايش  بانک نفع به بايد )ذينفع يا متقاضي سوي از شده ارائه( بيمه گواهي/نامه بيمه

  .شود صادر

 معاملـه  کـه  باشـد  موضـوع  اين مبين يدبا مزبور اظهارنامه ؛پايه معامله بودن واقعي اظهارنامه -۱۱-۴

 واحـد  ذينفـع  داخلي، اسنادي اعتبار ذينفع با متقاضي و بوده واقعي داخلي اسنادي اعتبار موضوع

 اظهارنامه همچنين .باشد نمي) نامه تسهيلات و تعهدات کلان آيينمطابق با تعريف ارائه شده در (

 بانـک  فـوق،  مـوارد  از يـک  هـر  خـلاف  اثبات صورت در که باشد تعهد اين بر مشتمل بايد فوق

 وصـول  بـراي  ،داخلـي  اسـنادي  اعتبـار  فرآينـد  از مرحله هر در داشت خواهد حق کننده گشايش

  .ايدنم اقدام خويش احتمالي خسارات و مطالبات

  داخلي؛ اسنادي اعتبار گشايش قرارداد شده تکميل  فرم -۱۱-۵

  دستورالعمل؛ اين ۱ شماره پيوستبا  مطابق فني بازرسي پذيرش نامه شده تکميل فرم -۱۱-۶
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فـروش   قـرارداد  مترتـب بـر   قـانوني  کسـورات  تکليف تعيين بر مبني صلاح ذي مراجع تأييديه -۱۱-۷

 در ،)مـوارد  سـاير  و کـارآموزي  صـندوق  حق اجتماعي، تأمين مهبي حق ماليات،(ارائه خدمت /کالا

  .خدماتي – کالايي يا خدماتي داخلي اسنادي اعتبار خصوص

 متقاضـي  سـوي  از آن وجه تأمين از پس ذينفع، به داخلي اسنادي اعتبار وجه از بخشي پرداخت پيش ـ۱۲ ماده

 مقابـل  در صـرفاً  ،)اين دستورالعمل ۵دريافت موضوع ماده  دريافت و ميان بدون در نظر گرفتن پيش(

  .باشد مي مجاز ،از ذينفع بانکيپرداخت  پيش نامه ضمانت اخذ

توانـد   پرداخت موضوع اين ماده مـي  هاي مترتبه توسط متقاضي، پيش با قبول تمامي مسئوليت ـ تبصره

  .پرداخت بانکي از ذينفع، صورت پذيرد نامه پيش بدون اخذ ضمانت

  

 :داخلي اسنادي اعتبار گشايش قديع مبناي ـ سوم فصل

 تـأمين  لـزوم  صـورت  در نيز و داخلي اسنادي اعتبار گشايش جهت است موظف کننده گشايش بانک ـ۱۳ ماده

  :نمايد استفاده زير عقود از يکي از مورد حسب متقاضي، مالي

 اشـد، ب خـدمت  يـا  موجـود  کالاي ،آن گشايش زمان در داخلي اسنادي اعتبار موضوع چه چنان -۱۳-۱

 بانک بين صورت اين در .پذيرد مي صورت مرابحه عقد پايه بر داخلي اسنادي اعتبار گشايش

 کننـده،  گشـايش  بانک آن موجب به که گردد مي منعقد مرابحه عقد متقاضي و کننده گشايش

 اطـلاع  بـه  ذينفـع،  سوي از صادره فاکتور پيش اساس بر را خدمت يا و کالا شده تمام بهاي

 نقدي، صورت به را آن سود، عنوان به اضافي درصدي يا مبلغ افزودن با و اندرس مي متقاضي

 معين سررسيدهاي يا سررسيد در غيرمساوي يا و مساوي اقساط به اقساطي، يا دفعي نسيه

  .کند مي واگذار متقاضي به

 اسـتفاده  نقـدي  مرابحه عقد از داخلي اسنادي اعتبار گشايش براي که صورتي در -۱۳-۱-۱

التفاوت قيمت فروش با بهاي تمام شده کالا  مابه با برابر نقدي، مرابحه سود شود،

 زمـان  در متقاضـي  چـه  چنان صورت اين در .گردد مي اخذ متقاضي ازو يا خدمت، 

 بانـک  بـا  تسـويه  بـه  نسـبت  ذينفـع،  بـه  داخلـي  اسـنادي  اعتبـار  وجه پرداخت

 پرداخت به مکلف کور،مذ سود مرابحه نقدي بر علاوه ننمايد، اقدام کننده گشايش

 زمـان  در نسـيه  مرابحـه  عقـد  سـود  بر مبناي نـرخ ( دين تأديه تأخير التزام وجه
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نامـه   آيـين  ۱۲مـاده   هـاي مقـرر در   درصد علاوه به داخلي اسنادي اعتبار گشايش

  .باشد مي تأخير مدت و مبلغ با متناسب )وصول مطالبات

 اسـتفاده  نسـيه  مرابحه عقد از خليدا اسنادي اعتبار گشايش براي که صورتي در -۱۳-۱-۲

 ـ سـود  اضـافه  به سود مرابحه نقدي معادل هينس مرابحه سود شود،  يمـال  نيمأت

 تعهـدات  بـه  مرابحه عقد سررسيد در متقاضي چه چنان صورت   اين در .بود خواهد

 تـأخير  التـزام  وجـه  پرداخـت  به مکلف مذکور، مبالغ بر علاوه ننمايد، عمل خويش

ناي نرخ سود عقد مرابحه نسيه در زمان گشايش اعتبار اسـنادي  بر مب( دين تأديه

 بـا  متناسـب  )نامه وصول مطالبات آيين ۱۲ماده  هاي مقرر در علاوه درصد داخلي به

  .بود خواهد تأخير مدت و مبلغ

 يـا  کـالا  تحويـل  مرابحه درج نمايد؛ قرارداد در موظف است کننده گشايش بانک -۱۳-۱-۳

  .باشد مي ذينفع سوي از آن تحويل هب منوط متقاضي به خدمت

 خـدمت،  يـا  موجود کالاي داخلي اسنادي اعتبار گشايشعقد  بر ناظر موارد ساير -۱۳-۱-۴

  .باشد مي مرابحه عقد اجرايي دستورالعمل تابع

 اسنادي داخلي اعتبار گشايش زمان در که باشد کالايي ،داخلي اسنادي اعتبار موضوع چه چنان -۱۳-۲

 بر داخلي اسنادي اعتبار گشايش باشد، آينده در آن ساخت مستلزم و هنبود جودمو ذينفع نزد

 عقـد  متقاضي و کننده گشايش بانک بين صورت اين در .پذيرد مي صورت استصناع عقد پايه

 دريافت قبال در شود مي متعهد کننده گشايش بانک آن موجب به که گردد مي منعقد استصناع

 متقاضـي  به معين زماني دوره در را موردنظر کالاي آن، در مندرج شرايط طبق و قرارداد مبلغ

  .دهد تحويل

 متقاضـي  مـالي  تـأمين  قصد داخلي، اسنادي اعتبار گشايش هنگام که يصورت در -۱۳-۲-۱

 کـالاي  شـده  تمـام  بهـاي  تفاوت ،باشد نداشته وجود کننده گشايش بانک توسط

سـود عقـد    متقاضـي،  به نآ فروش قيمت و کننده گشايش بانک براي شده ساخته

 متقاضي چه چنان صورت اين در. گردد است که از متقاضي اخذ مياستصناع نقدي 

 بانـک  بـا  تسـويه  به نسبت ذينفع، به داخلي اسنادي اعتبار وجه پرداخت موعد در

 التـزام  وجـه  پرداخـت  به مکلف مذکور، مبالغ بر علاوه ننمايد، اقدام کننده گشايش

مبناي نرخ سود عقد استصناع نسيه در زمان گشايش اعتبـار  بر ( دين تأديه تأخير
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 )نامـه وصـول مطالبـات    آيـين  ۱۲ماده  هاي مقرر در علاوه درصد اسنادي داخلي به

  .باشد مي تأخير مدت و مبلغ با متناسب

بنا بـه تقاضـاي متقاضـي و     داخلي، اسنادي اعتبار گشايش هنگام که صورتي در -۱۳-۲-۲

تأمين  کننده گشايش بانک توسط متقاضي مقرر گرددده، کنن موافقت بانک گشايش

 ،۱-۲-۱۳ بنـد  موضـوع  سود عقد استصناع نقدي بر علاوه مزبور بانک ،مالي شود

 چـه  چنـان  صـورت  اين در .نمايد مي مطالبه متقاضي از سود ،نيز مالي تأمين بابت

 بالغم بر علاوه ننمايد، عمل خويش تعهدات به استصناع عقد سررسيد در متقاضي

بر مبناي نـرخ سـود عقـد    ( دين، تأديه تأخير التزام وجه پرداخت به مکلف مذکور،

 هاي مقرر در علاوه درصد استصناع نسيه در زمان گشايش اعتبار اسنادي داخلي به

  .بود خواهد تأخير مدت و مبلغ با متناسب )نامه وصول مطالبات آيين ۱۲ماده 

 اعم کالا تحويل استصناع درج نمايد؛ قرارداد در موظف است کننده گشايش بانک -۱۳-۲-۳

  .باشد مي ذينفع سوي از آن تحويل به منوط متقاضي به غيرمادي يا مادي از

 زمـان  در غيرموجـود  کـالاي  داخلـي  اسنادي اعتبار گشايش بر ناظر موارد ساير -۱۳-۲-۴

  .باشد مي استصناع عقد اجرايي دستورالعمل تابع ،داخلي اسنادي اعتبار گشايش

قـرارداد مرابحـه   کننده و متقاضي  بين بانک گشايش ،چه در زمان گشايش اعتبار اسنادي داخلي چنانـ ۱۴ماده 

متقاضـي درخواسـت دريافـت     ،در زمـان ارائـه اسـناد مطـابق     ، ليکنمنعقدنقدي يا استصناع نقدي 

بـه   مرابحه نسيهقرارداد سپس تسهيلات نمايد، ابتدا قرارداد مرابحه نقدي يا استصناع نقدي فسخ و 

  .گردد منعقد ميها  بين آن ترتيب مقرر در اين دستورالعمل

 شرط صورت به آن درج به طمنو متقاضي، از اين دستورالعمل در مقرر دين تأديه تأخير التزام وجه اخذ ـ۱۵ ماده

  .باشد مي متقاضي و کننده گشايش بانک مابين في استصناع و مرابحه عقد در ،عقد ضمن

 عقـود  در کننـده  گشـايش  بانک توسط وصولي دين تأديه تأخير التزام وجه و مالي تأمين از ناشي سود ـ۱۶ ماده

  .گردد لحاظ آن به مربوط محاسبات در بايد و تلقي مشاع سود عنوان به استصناع، و مرابحه

 انعقـاد  در بانـک   آن وکيل متقاضي، که نمايد قيد استصناع و مرابحه عقود در بايد کننده گشايش بانک ـ۱۷ ماده

 ذينفـع  از خدمت دريافت يا کالا گرفتن تحويل فاکتور، پيش دريافت خدمت، ارائه/کالا فروش قرارداد

 اقـدام  پرداخـت  پـذيرش  بـه  نسـبت  ذينفع، سوي ازارائه اسناد مطابق  صرف به مزبور بانک و است

  .باشد کننده نمي شايشگونه مسئوليتي در خصوص تحويل و حمل کالا بر عهده بانک گ و هيچ نمايد مي



  

١٢

و وجه التزام تأخير تأديه دين مذکور در اين فصل، اخـذ هرگونـه   ) اعم از نقدي و نسيه(علاوه بر سود ـ ۱۸ماده 

  .باشد وجه ديگر از متقاضي، تحت عنوان کارمزد گشايش اعتبار اسنادي داخلي، مجاز نمي

  
  :داخلي اسنادي اعتبار ابلاغ ـ چهارم فصل

بـه ترتيـب مقـرر در ايـن      را داخلـي  اسـنادي  اعتبـار پيام گشايش  ؛است مکلف کننده شايشگ بانکـ ۱۹ ماده

  .نمايد ابلاغ ذينفع به ،“)سپام(مالي  الکترونيکيرساني  پيام سامانه” از استفاده باصرفاً دستورالعمل و 

عتبار اسنادي داخلي اين دستورالعمل، به عنوان شماره ا ۱۰فرد دريافتي موضوع ماده  شماره منحصربهـ ۲۰ماده 

کننـده   از جملـه بانـک گشـايش    ،ربط در فرآيند اعتبار اسـنادي داخلـي   هاي ذي تمامي بانکو  منظور

  .دننماي را درج شماره مزبور ،ها و مکاتبات خود ارسال تمامي پيامدر  ؛موظفند

 اصـالت  از صورت متعـارف  به ذينفع، به داخلي اسنادي اعتبار ابلاغ از قبل است موظف کننده ابلاغ بانک ـ۲۱ ماده

 متحدالشـکل  مقـررات  بـا  مطابق ،کننده گشايش بانک از دريافتي اسنادي داخلي باراعت گشايش  پيام

  .نمايد حاصل اطمينان )UCP( اسنادي اعتبارات

پيوسـت   فرم مطابق داخلي، اسنادي اعتبار گشايش از پس بلافاصله است مکلف کننده گشايش بانک ـ۲۲ ماده

متقاضي و رونوشت آن را به  اطلاع براي را شده گشايش داخلي اسنادي اعتبار از اي سخهن، ۲شماره 

  .نمايد ارسال شده، تعيين بازرسي شرکت

شـرايط   موضوع اعتبار اسنادي داخلي،مشخصات و اطلاعات کامل کالاي  متقاضي موظف است ـ تبصره

 .ارائـه نمايـد   شـده  تعيين بازرسي شركتبه صورت مکتوب  بهبندي، بارگيري و حمل را  بسته

کننده موظف است مورد مذکور را به نحو مقتضـي در قـرارداد گشـايش اعتبـار      بانک گشايش

 .و متقاضي درج نمايدمابين خود  فياسنادي داخلي 

  

  :داخلي اسنادي اعتبار اصلاح ـ پنجم فصل

 موافقـت  و کننـده  شـايش گ بانـک  پذيرش متقاضي، درخواست حسب تواند مي داخلي اسنادي اعتبار ـ۲۳ ماده

  .گردد اصلاح ذينفع

اعتبار اسنادي داخلي، مطابق ضوابط و مقررات زمـان   سررسيد صدور هرگونه اصلاحيه از جمله تمديد ـ۲۴ ماده

  .باشد پذير مي صدور اصلاحيه يا تمديد امکان
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بانـک   در صورت درخواسـت افـزايش مبلـغ اعتبـار اسـنادي داخلـي از سـوي متقاضـي و موافقـت          ـ۲۵ ماده

کننده، آن بانک موظف است قبل از صدور اصلاحيه، عنداللزوم نسبت به تأمين وثايق کـافي،   گشايش

  .دريافت و اصلاح ساير موارد مربوط اقدام نمايد گواهي بيمه، اخذ کسري پيش/نامه اخذ الحاقيه بيمه

ذينفـع موافقـت خـود را در ايـن     چه مبلغ اعتبار اسنادي داخلي با اعمال اصلاحيه کاهش يابد و  چنان ـ۲۶ ماده

کننـده موظـف اسـت حسـب درخواسـت متقاضـي، نسـبت بـه          خصوص اعلام نمايد، بانک گشايش

  .دريافت متناسب با مبلغ اصلاحي اقدام نمايد آزادسازي مازاد وثايق و عودت مازاد پيش

 ـ ، منـوط  اخلياعتبار اسنادي ددر خصوص وثايق غيرمنقول، آزادسازي وثايق متناسب با کاهش  تبصره 

  .کننده خواهد بود به تشخيص بانک گشايش

کننده، سررسيد اعتبار اسنادي داخلي براي خريد کالا، حداکثر  با تصويب ارکان اعتباري بانک گشايش ـ۲۷ ماده

تمديـد  . باشـد  ماه قابـل تمديـد مـي    ۱۸ماه و ساير اعتبار اسنادي داخلي حداکثر به مدت  ۶به مدت 

هاي مقرر در اين دستورالعمل، منوط به اخذ تأييديه  داخلي براي بيش از مدتسررسيد اعتبار اسنادي 

  .باشد قبلي از بانک مرکزي مي

  .باشد مي نافذ نيز اصلاحيه صدور درخصوص دستورالعمل اين ۲۲و  ۲۱ ،۲۰، ۱۹ مواد مفاد ـ۲۸ ماده

  

  :اسناد ارائه ـ ششم فصل

 صـورت  يـا  تجـاري  سـياهه ( سـياهه  ؛ذينفـع  توسـط  اسـناد  ارائـه  هنگـام  بـه  لازم مـدارک  حداقل ـ۲۹ ماده

  .باشد مي فني بازرسي گواهي و نامه راه/بارنامه ،)خدمت انجام حساب صورت/وضعيت

 ارائه باشد، ذينفع عهده به توافق، مورد اينکوترمز حسب کالا حمل بيمه پوشش تهيه چه چنان ـ١ تبصره

بانک  .باشد مي الزامي ،ماده اين موضوع اسناد ساير با همراه وي، توسط بيمه گواهي/نامه بيمه

کننده موظف است؛ موضوع مزبور را به نحو مقتضي در متن اعتبار اسنادي داخلي قيد  گشايش

  .نمايد

 بر بايد )اين دستورالعمل ۱۰شماره منحصر به فرد موضوع ماده ( داخلي اسنادي اعتبار شماره ـ٢تبصره

 .گردد درج ماده اين موضوعاسناد  کليه روي

روش  به کننده، گشايش بانک يا تأييدکننده بانک يا پرداخت جهت شده تعيين بانک به بايد اسناد ارائه ـ۳۰ ماده

  .است شده مشخص داخلي اسنادي اعتبار متن در که شود انجام محلي در و
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 ،داسـنا  بررسـي  ضوابط حسب ،شده ارائه اسناد بررسي به نسبت مقرر، مهلت طي است موظف بانک ـ۳۱ ماده

  .نمايد اقدام )UCP( اسنادي اعتبارات متحدالشکل مقررات در مندرج

  :ذينفع سوي از اسناد مطابق ارائه صورت درـ ۳۲ ماده

  باشد؛ مي پرداخت پذيرش به موظف کننده گشايش بانک -۳۲-۱

 بانـک  بـه  اسـناد  ارسـال  و پرداخـت  پـذيرش  به موظف وجود، صورت در تأييدکننده، بانک -۳۲-۲

  باشد؛ مي دهکنن  گشايش

 بـه  اسـناد  ارسال به موظف ،باشد نموده پرداخت پذيرش به اقدام شده تعيين بانک چه چنان -۳۲-۳

  .باشد مي کننده  گشايش بانک يا کننده تأييد بانک

بر اساس مفـاد مـاده   ( ارسال فيزيکي اسناد مطابقضمن شده موظفند؛  کننده و بانک تعيين بانک تأييدـ ۳۳ماده 

. نماينـد  ارسـال  ،“)سـپام (مالي  الکترونيکيرساني  پيام سامانه” از طريقنيز سناد مزبور را تصوير ا، )۳۲

کننـده، بانـک مزبـور موظـف      اسناد از سوي ذينفع به بانک گشايش مستقيم همچنين در صورت ارائه

  .به بانک مرکزي ارسال نمايد ،يادشده سامانهاز طريق  رااست، تصوير اسناد مطابق ارائه شده 

 مقـررات  در منـدرج  ضـوابط  حسـب  است موظف بانک شده، ارائه اسناد در مغايرت وجود صورت در ـ۳۴ دهما

  .نمايد اقدام مغاير، اسناد خصوص در )UCP( اسنادي اعتبارات متحدالشکل

  

  :تنزيل ـ تمفه فصل

اي پـول و  مصـوب شـور  ( ديـن  خريد چارچوب مقررات در صرفاً دار مدت داخلي اسنادي اعتبار تنزيل ـ۳۵ ادهم

مبنـي بـر اصـالت و صـحت      مرکزي بانک “بانکي تعهدات و تسهيلات سامانه” از استعلام از پس و )اعتبار

 ادارات از “)سـپام (مـالي   الکترونيکـي رساني  پيام سامانه”از طريق  تأييديه اخذ و اعتبار اسنادي داخلي

  .باشد مي مجاز ،آن قبلي تنزيل عدم بر مبني، کننده گشايش بانک ربط ذي مرکزي

 خود اعتباري ارکان موافقت داخلي، اسنادي اعتبار تنزيل از قبل است موظف کننده تنزيل بانک ـ١ تبصره

  .نمايد اخذ را

 درخواسـت  شماره اخذ به منوط دين خريد عقد قالب دردار  اعتبار اسنادي داخلي مدت تنزيل ـ٢ تبصره

  .باشد مي “)سپام(ي مال الکترونيکيرساني  پيام سامانه” از فرد منحصربه
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 اين ۳۵ ماده موضوع استعلام وصول زمان در است موظف کننده گشايش بانک ربط ذي مرکزي ادارات ـ۳۶ ماده

 و کنـد  حاصل اطمينان مذکور داخلي اسنادي اعتبار از بخشي يا تمام قبلي تنزيل عدم از ،دستورالعمل

  .نمايد اعلام کننده تنزيل بانک به را مراتب

 همچنين و تنزيل از پس بلافاصله ،خود ربط ذي مرکزي ادارات طريق از است موظف کننده تنزيل انکب ـ۳۷ ماده

رساني الکترونيکي مـالي   پيام سامانه”از طريـق  را مراتب ،دار مدت داخلي اسنادي اعتبار تسويه هنگام به

  .نمايد اعلام کننده گشايش بانک ربط ذي مرکزي ادارات به “)سپام(

 ۲۰ ميزان تا حداکثر کلان، تعهدات و تسهيلات نامه آيين مفاد رعايت ضمن تواند مي کننده تنزيل کبان ـ٣٨ ماده

 ديگـر  بانـک  توسط شده گشايش دار مدت اسنادي اعتبارات تنزيل به نسبت خود پايه سرمايه درصد

 پايـه  ايهسـرم  برابر ۵ از ،شده تنزيل داخلي اسنادي اعتبارات مجموع که اين بر مشروط نمايد، اقدام

  .ننمايد عدول کننده تنزيل بانک

، حدود مقـرر در ايـن   کننده بانک تنزيلو اندوخته  سرمايه ه بنا به دلايل قهري؛ از جمله کاهشچ چنان ـ  ٣٩ماده 

روز کاري، موضوع را طي گزارشي  ۵ظرف مدت  موظف است کننده بانک تنزيلنقض شود،  دستورالعمل

 مـذکور،  رويـداد  وقـوع  از ع دهد و حداکثر ظرف مدت شش ماه پـس با ذکر دلايل به بانک مرکزي اطلا

گزارش مزبور بايد حداقل شامل اطلاعات مربـوط بـه    .نمايد اقدام شده تعيين حدود با نسبت به انطباق

  . ، ميزان تخطي و تاريخ وقوع تخطي باشداستکه منجر به نقض حدود شده  اعتبار اسنادي داخلي

 ـ پـس از گذشـت مهلـت مزبـور، خـود را بـا حـدود مقـرر در ايـن           کننده يلبانک تنزچه  چنان تبصره 

  .خواهد شد ٥٧هاي ماده  تطبيق ندهد، مشمول مجازات دستورالعمل

 و پـول  شـوراي  مصوبات با مطابق دار مدت داخلي اسنادي اعتبار تنزيل جهت اعمال قابل نرخ حداکثر ـ۴۰ ماده

  .باشد مي اعتبار

  .باشد پذير مي کننده نيز امکان توسط بانک گشايش ،دار دي داخلي مدتتنزيل اعتبار اسناـ ٤١ماده 

 ايـن  در مسـتقر  اقتصادي فعالان نفع به اصلي سرزمين در شده گشايش داخلي اسنادي اعتبار تنزيل ـ٤٢ ماده

  .باشد نمي مجاز صنعتي - تجاري آزاد مناطق هاي بانک توسط سرزمين،

  

  :د اعتبار اسنادي داخليهاي ناظر بر فرآين ـ کنترل هشتمفصل 

سازي ساختار کنترل داخلي مالي و عملياتي مؤثر و کـارا جهـت    بانک موظف به طراحي، ايجاد و پياده ـ٤٣ماده 

هـا، تفکيـک صـحيح وظـايف ناسـازگار،       کسب اطمينان از رعايت مفاد قوانين، مقررات و دستورالعمل
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نيز جابجـايي کارکنـان در مقـاطع زمـاني     تصويب درست معاملات، ثبت صحيح و به موقع رويدادها و 

گشـايش،  ، در مراحـل  “رهنمودهايي براي نظام مؤثر کنترل داخلي در مؤسسسات اعتباري”مناسب مطابق با 

  .باشد اعتبار اسنادي داخلي ميابلاغ، اصلاح، ارائه اسناد، تنزيل و پرداخت 

ذينفع، نسبت بـه  /پس از مراجعه متقاضي باشند؛ ميمکلف  هاي موضوع اين دستورالعمل تمامي بانک ـ٤٤ماده 

هاي مبارزه بـا   هاي مربوط، از جمله دستوالعمل و دستورالعمل  ها نامه ، آيينشناسايي وي مطابق با قوانين

  .دنپولشويي اقدام نماي

از جملـه پيـام گشـايش،     ،هاي اعتبـار اسـنادي داخلـي    پيامکننده موظف است تمامي  بانک گشايشـ ٤٥ماده 

  .نمايدبه ذينفع ابلاغ  ،کننده گشايش بانک ديگر يا ساير شعب بانکالزاماً از طريق  را ،... اصلاحيه و

رسـاني   پيـام  سـامانه ”فرآيند اعتبار اسنادي داخلي موظـف بـه عضـويت در     باهاي مرتبط  تمامي بانکـ ٤٦ماده 

صـرفاً از   ،والعمل مربـوط طبق دست ،مابين هاي في تمامي پيامتبادل  بايد وبوده “)سپام(الکترونيکي مالي 

  .پذيرد صورت مذکور  طريق سامانه

الاجـراء شـدن ايـن     قبـل از لازم  شـده  گشـايش  اسـنادي داخلـي   اتاين ماده شامل اعتبارـ ١ تبصره

  .گردد دستورالعمل، نمي

ابـلاغ ايـن دسـتورالعمل،     تـاريخ  مـاه از  بانک مرکزي موظف است؛ حداکثر ظرف مدت يـک ـ ٢تبصره 

را در خصـوص   “)سـپام (رساني الکترونيکي مالي  پيام سامانه”يي نحوه اسـتفاده از  اجرا نامه شيوه

  .به شبکه بانکي کشور ابلاغ نمايدجهت اجرا اعتبار اسنادي داخلي تهيه و 

باشد، به  رساني خود مي اي در پايگاه اطلاع سازي سامانه کننده موظف به طراحي و پياده بانک گشايشـ ۴۷ماده 

هاي ديگر با مراجعه به سامانه مذکور و درج شماره منحصر بـه فـرد    از جمله بانک نحوي که سايرين

يافتـه از   گشايش داخلي اعتبار اسنادي داخلي و شماره ملي ذينفع، به ساير مشخصات اعتبار اسنادي

کننـده، مبلـغ، تـاريخ گشـايش،      کننـده و ابـلاغ   شعبه بانک گشايش/و نام اداره کد حسابگريجمله؛ 

  .نوع اعتبار اسنادي داخلي و نام ذينفع و متقاضي دسترسي داشته باشندسررسيد، 

  

  :ساير ـ نهم فصل

 اعتبـار  بـر  را خـود  تأييـد  تواند مي ديگري بانک کننده، گشايش بانک اجازه يا و درخواست صورت در ـ۴۸ ماده

  .بيافزايد داخلي اسنادي

  .باشد يگشايش اعتبار اسنادي داخلي قابل معامله مجاز نمـ ۴۹ماده 
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 مواد موضوع دولتي متقاضيان جهت داخلي اسنادي اعتبار گشايش در است موظف کننده گشايش بانک ـ۵۰ ماده

 هـاي  دارايـي  تملـک  هـاي  طـرح  هاي پروژه اجراي منظور به کشور عمومي محاسبات قانون ۴ و ۳ ،۲

 قـانون  ۲ مـاده  اجرايـي  نامـه  آيين در مقرر ضوابط دستورالعمل، اين مفاد رعايت بر علاوه ،اي سرمايه

  .نمايد ملحوظ نيز را مالي مقررات از بخشي تنظيم قانون به موادي الحاق

 بـه  مربـوط  امور انجام به نسبت دستورالعمل اين چارچوب در تواند مي نيز غيربانکي اعتباري مؤسسه ـ۵۱ ماده

  .نمايد اقدام داخلي اسنادي اعتبار

 اقتصـادي  ويژه و صنعتيـ   تجاري آزاد مناطق مبداء از و خدمت کالا ورود جهت داخلي اسنادي اعتبار ـ۵۲ ماده

 خـارج  مقررات اين شمول از و بوده ارزي مقررات مجموعه اول بخش »ز« بند تابع اصلي، به سرزمين

  .است

 اعتبـار  فرآيند بر ناظر موارد ساير است، شده ذکر دستورالعمل اين در صريحاً که مواردي استثناي به ـ۵۳ ماده

 اعتبـار  گشـايش  زمـان  در حاکم )UCP( اسنادي اعتبارات متحدالشکل مقررات تابع داخلي، نادياس

  .باشد مي ،داخلي اسنادي

و اينکـوترمز  ) UCP(در مواردي که در اين دستورالعمل به مقررات متحدالشـکل اعتبـارات اسـنادي     ـ۵۴ماده 

)INCOTERMS (کميته ايراني اتاق بازرگاني  اشاره گرديده، متن ترجمه شده مقررات مذکور توسط

  .باشد المللي، ملاک عمل مي بين

فاکتور يا عقـد قـرارداد    حاکم در زمان صدور پيش) INCOTERMS( اينکوترمزدر اين دستورالعمل،  ـ۵۵ماده 

  .باشد فروش کالا، مبناي عمل مي

 بانک سوي از ،داخلي اسنادي اعتبار سود مرابحه نقدي و استصناع نقدي جهت گشايش نرخ حداکثر ـ۵۶ ماده

  .شود مي تعيين مرکزي

 پولي قانون ۴۴ و ۴۳ مواد در مقرر هاي مجازات اعمال موجب دستورالعمل اينمفاد مقرر در  از تخطي ـ۵۷ ماده

  .شود مي کشور بانکي و

  

 جلسـه  ينصد و پنجاه و يکم هزار و يک يک در تبصره ١٦ و ماده ٥٧ در “ريالي - داخلي اسنادي اعتبار دستورالعمل”

ايـن مصـوبه    و بـوده  الاجـرا  لازم ابلاغ، ماه پس از يک و رسيد تصويب به اعتبار و پول شوراي ٧/٩/١٣٩١ مورخ

 رمچها و سي و صد يک و هزار يک شماره و ١٤/٥/١٣٨٠ مورخ شصت و نهصد شماره جلسات مصوبات جايگزين

  .گردد مي رياليـ  ليداخ اسنادي اعتبار خصوص در اعتبار و پول شوراي ٢٠/١٠/١٣٩٠ مورخ
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  )١ شماره پيوست(

  “فني بازرسي پذيرش نامه فرم”

  

  ..............................بانک................................... شعبه  محترم رياست

  

 را خـود  آمـادگي  )شده تعيين زرسيبا شرکت( .......................................... شرکت اين وسيله بدين احتراماً؛

 بـــــه متعلـــــق )کـــــالا نـــــام( .................................... فنـــــي بازرســـــي انجـــــام جهـــــت

 کالاي فروش قرارداد/فاکتور پيش موضوع ،)متقاضي نام( ..........................................خانم/آقاي/سازمان/شرکت

  .نمايد مي اعلام .............................. مورخ .............................. شماره

 ايـران  اسـتاندارد  ملـي  سـازمان  سوي از ابلاغي ضوابط طبق بازرسي قرارداد ؛گردد مي تأييد وسيله بدين

 انجـام  مربـوط  ضـوابط  و بازرسـي  قـرارداد  اسـاس  بر نيز بازرسي گواهي روصد و فني بازرسي و گرديده منعقد

  .شود مي

  

  :.............................خانوادگي امن و نام

  ..............................:شرکت عامل مدير

  :امضاء

  

  

  

  

  

  

  

  

    :ॷماره
    :หໝر
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  )٢ شماره پيوست(

  

  )متقاضي نام( ......................................................... خانم/آقاي/سازمان/شرکت

  ..............................شماره ريالي ـ داخلي اسنادي اراعتب اصلاح/گشايش :موضوع

  

اصلاحيه /.............................. شمارهشده  گشايش به پيوست متن اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي  احتراماً؛

  .گردد جهت استحضار ارسال مي......................... اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي شماره 

 موظـف  ..................................... خانم/آقاي/سازمان/شرکتموجود  مقررات موجب به ؛يان ذکر استشا

بنـدي،   شرايط بسـته  ،يادشده ـ ريالي  موضوع اعتبار اسنادي داخليمشخصات و اطلاعات کامل کالاي  ؛باشد مي

ارائه  گردد، ذيلاً نام و آدرس آن درج مي که شده تعيين بازرسي صورت مکتوب به شركت بهرا  آن بارگيري و حمل

 ايـن  در لازم اطلاعـات  موقـع   بـه  ارائه عدم از ناشي خسارت هرگونه بروز مسئوليتدارد،  تأکيد مي ضمناً .نمايد

  .باشد مي )نام متقاضي( ...................................خانم/آقاي/سازمان/شرکت با ،خصوص

  .......................................:.شده شرکت بازرسي تعيين نام

  ..................................:شده تعيين بازرسي شرکت آدرس

  

  ...........................................بانک

  ...........................................شعبه

  

 منظور به متقاضي با تماس و اطلاع جهت، )کننده بازرسينام شرکت (................................ شرکت  :رونوشت

 .کالا بازرسي انجام براي لازم مدارک و اطلاعات اخذ

    :ॷماره
    :หໝر


