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ــدســتورالعمل اجرا ــ هی منطقــه ای ســاماندهیی ــدي  یاتهــاي قــانون مال٩٧ مــاده ٣أت موضــوع بن

 ميمستق

 جـاد ین ا ي و همچن ـ  یاتي ـان محتـرم مال   ی ـم مؤد یو تکـر   یسـازمان  یش بهـره ور   ی و افـزا   یی کارا یبه منظور ارتقا  
دسـتورالعمل  وسـت  يم، به پي مستقیاتهاي قانون مال  ٩٧ ماده   ٣ موضوع بند    یاتهايآراء ه ه در صدور    ی رو وحدت
شهر تهران، ( یاتيک شامل ادارات کل امور مال    ی اجرا در منطقه     ی مذکور برا  یاتهاي ه ی طرح منطقه ا   ییاجرا

 ی ارسـال م ـ   ان بـزرگ  ی ـ مود یاتي ـاداره کـل امـور مال     ت  ی ـبه مرکز ) ن، زنجان، قم  یاستان تهران، کرج، قزو   
 لازم برابـر مقـررات      اتاقـدام  یاتي ـ بـا معاونـت عمل     ی اتخاذ گردد، ضمن همـاهنگ     یبي است ترت  یمقتض. گردد

  .دیدستورالعمل مربوطه به عمل آ
  

 اکبر عرب مازار یعل
 

  
  

  
  
  

  یاتيمعاونت عمل
  یاتيص ماليدفتر امور تشخ
  
  

  اتي هی منطقه ایطرح سامانده
  ٩٧ ماده ٣موضوع بند 

 مي مستقیاتهايقانون مال

  
  

  .ت مازندرانیبه مرکز) لان، گلستان و سمنانيمازندران، گ(ی استانهایاتيادارات کل امور مال: منطقه دو
جـان  یبات آذر ی ـبه مرکز ) لي، اردب ی و غرب  یجان شرق یآذربا(ی استانها یاتيادارات کل امور مال   : منطقه سه 

  .یشرق
ت خراسان یبه مرکز) ی و جنوبی، شمالیخراسان رضو( ی استانهایاتيادارات کل امور مال: منطقه چهار

  .یرضو



  .ت خوزستانیبه مرکز) خوزستان و بوشهر( ی استانهایاتيادارات کل امور مال: منطقه پنج
ر احمد و فارس بـا      یو بو ه  یولي، کهگ یاري چهارمحال و بخت   یاستانها یاتيادارات کل امور مال   : منطقه شش 

  .ت فارسیمرکز
ت ی ـبـه مرکز  ) ستان و بلوچستان، هرمزگـان    يکرمان، س ( ی استانها یاتيادارات کل امور مال   : منطقه هفت 

  .کرمان
بـه  ) لام و لرسـتان   ی ـکرمانـشاه، همـدان، کردسـتان، ا      (ی اسـتانها  یاتيادارات کل امور مال   : منطقه هشت 

  .ت کرمانشاهیمرکز
  .ت اصفهانیبه مرکز) یزد، مرکزیاصفهان،( ی استانهایاتي کل امور مالادارات: منطقه نه

  .م.م. ق٩٧ ماده ٣ بند ی اجراییند اجرایفرآ
 محاسـبه درآمـد     ی بـرا  ی که دفـاتر و اسـناد و مـدارک ابـراز           یدر صورت . م.م. ق ٩٧ماده  ٣طبق مقررات بند  

ت ی ـا بـه علـت عـدم رعا   ی ـود و ص ش ـي تشخ یدگير قابل رس  ي غ یاتيات به نظر اداره امور مال     يمشمول مال 
 یل کـاف ی ـد با ذکـر دلا ین صورت مراتب باین نامه مربوط مورد قبول واقع نشود  که در ا         يی و آ  ین قانون یمواز

س کـل   يی ـحـسابرس منتخـب ر     متشکل از سـه نفر     یاتي به ه  یدگي رس ی ابلاغ و پرونده برا    یکتبا به مود  
 ین م ـ يي ـر تع ی ـ مربـوط، بـه شـرح ز       یی ـ اقدامات اجرا  ت به مراتب فوق   ین با عنا  یبنابرا. سازمان احاله گردد  

  .گردد
چـه در زمـان   نم چنا.م. ق١٥٦ت مهلـت مقـرر در مـاده         ی ضمن رعا  یاتي به پرونده مال   یدگي مسئول رس  -١

د کـه دفـاتر و اسـناد و مـدارک        ی ـ برخـورد نما   ی به مـوارد   ی مود ی به دفاتر و اسناد و مدارک ابراز       یدگيرس
 تی ـا به علـت عـدم رعا  یص شود و يتشخ یدگير قابل رسيات غيول مال محاسبه درآمد مشمی برا یابراز
س امـور  يی ـه گـزارش لازم عنـوان ر  ي ـن نامه مربوط مورد قبول واقع نشود، نسبت به تهيی و آین قانون یمواز
 ی بـودن آن م ـ یدگير قابل رسي مندرجات شرح موارد رد دفاتر و غیوست که حاوي به شرح فرم پ یاتيمال

 به منظـور  یاتيس امور ماليی جهت اظهارنظر ریین نامه اجرايی آ١١ ماده   یتب را در اجرا   باشد اقدام و مرا   
رخانـه اداره  يگـزارش مـذکور در دب  . دی نمایان گزارش میت حقوق مودی قانون و رعا   ینظارت بر حسن اجرا   

  . گرددی ثبت میاتيامور مال
ا گـروه   ی ـل واحـد    ی ـزارش در خـصوص دلا    خ ثبـت گ ـ   ی حداکثر ظرف سه روز از تار      یاتيس اداره امور مال   يی ر -٢

ت، اهمـال در    ي ـت اصـل اهم   ی ـح قـانون، عـدم رعا     یر بـا نـص صـر      ی کـه مغـا    ی و در صـورت    ی بررس ـ یدگيرس
 و  یدگيا گـروه رس ـ   ی ـ بودن دفاتر از طـرف واحـد و          یدگيرسر قابل   يا غ یل رد   ی، مستند نبودن دلا   یدگيرس
 یل گزارش کتبـا اعـلام م ـ      ی گزارش را در ذ    یا عدم موافقت نسبت به تمام بندها      یر موارد، موافقت و     یسا
پاسـخ  .(  مربـوط عمـل خواهـد نمـود    یاتي ـس امور ماليی بر اساس نظر ر  یدگينصورت واحد رس  یدر ا . دینما
  .) گرددیر خانه ثبت مي دب دریاتيس امور ماليیر
باشـد در   ٩٧ مـاده  ٣ات موضوع بند ي بر ارجاع مراتب به هی مبنیاتيس امور مال يی که نظر ر   ی در صورت  -٣
س يی ـافت نظرات مستدل ر   ی، ظرف سه روز پس از در      یدگيگروه رس / یاتيکارشناس ارشد مال  ن صورت   یا

 ی فـرم مـورد نظـر را بـه منظـور دعـوت از مـود               ،)م.م. ق ١٥٦ت مهلت مقـرر در مـاده        یبا رعا ( یاتيامور مال 
ن نامـه  يی ـ و آ  یانونن ق ـ یت مـواز  ی ـن عـدم رعا   ي و همچن ـ  یدگير قابل رس ـ  ي با ذکر مندرجات موارد غ     یاتيمال

ل ي و مقررات مربوطـه را بـا درج محـل تـشک    یو با صراحت قانون) یاتيس امور ماليیمورد موافقت ر  ( مربوط
، نسخه دوم متعلـق     ینسخه اول متعلق به مود    .( دی نما یل م يه و تکم  يات، در سه نسخه ته    يجلسه ه 

 یدعوت نامـه مـذکور بـه مـود        . ) باشد ی م ی و نسخه سوم متعلق به پرونده مود       ٩٧ ماده   ٣بندات  يبه ه 
ه، نـسخه مربـوط   پس از ابلاغ فرم دعوت نام   . ابلاغ و اطلاعات مربوط به ابلاغ در هر سه نسخه درج گردد           

خ یتـار .( گـردد  یربط ارسـال م ـ   ی به اداره کل ذ    یاتيس امور مال  يیم از طرف ر   .م. ق ٩٧ده  ما) ٣(ات بند يبه ه 
  .) گرددیبت مرخانه ثيخ ارسال به اداره کل در دبیابلاغ، تار

رخانـه اداره کـل، بـه انـضمام     يپـس از ثبـت در دب  . م.م. ق٩٧ مـاده ٣ بند ی اجرا  در  دعوتنامه ابلاغ شده   -٤
 یم ارسـال م ـ   .م. ق ٩٧ مـاده  ٣ات بنـد    ي ـرخانـه ه  يکـل بـه دب    ق اداره   یات از طر  يرجهت طرح در ه   یمدارک ز 
  .گردد
   یدگي مورد رس سالیاتي اظهارنامه مالیکيل الکترونیفا/ ری تصو-٤-١
  .یاتيس امور ماليیعنوان ر یدگي واحد رس٣ بند ید شده اجرايیر گزارش تای تصو-٤-٢
. م.م. ق ٢٧٢ مقررات ماده    ی در اجرا  یاتي و مال  ی مال ی گزارشات حسابرس  یکيل الکترون یفا/ ری تصو -٤-٣

  .حسب مورد
  .م.م.ق٩٧ ماده ٢ بند یه دفاتر اسناد و مدارک در اجرایر دعوت ارایتصو -٤-٥
  .م.م. ق٩٧ ماده ٢ بند یر صورتمجلس اجرایتصو -٤-٦
  .ی به مودی و دعوت نامه ابلاغ٣ بند یر اسناد و مدارک مورد استناد در گزارش اجرایر سای تصو-٤-٤

  :ل جلساتيند اداره و تشکیضوابط و فرآ
           ري ـبر  کـل مرکـز منطقـه مربـوط بـه عنـوان د              یشنهاد مـد  ي ـک نفر از حـسابرسان بـا پ       یک از مناطق    یدر هر   
  . گرددین ميي تعیاتيم با حکم معاون عمل.م. ق٩٧ ماده ٣ات بند ي هیمنطقه ا

 یري ـ و دب  یجهـت همـاهنگ   . م.م. ق ٩٧ ماده   ٣ک حسابرس بند    ی حداقل   یاتيدر هر اداره کل امور مال     
 و یاتي ـص مالي دفتر امـور تـشخ  ین و هماهنگي از معاونیکیر نظر ی ز)رجلسهيدب (ل جلساتيامور تشک 
  . شوندیمنصوب مربط ی ذیاتير کل امور مالیحکم مد

 ل يتشک منطقه   یاتيک از ادارات کل امور مال     یدر هر    ر مربوطه ي دب یات مذکور با هماهنگ   يه جلسات ه  يکل
  . باشدیربط می از هر نظر بعهده اداره کل ذیبانيت پشتي گردد مسئولیم



 در سـطح امـور      یاتي ـ مال ی پرونـده هـا    یبـرا . م.م. ق ٩٧ مـاده    ٣ات بند يل جلسات ه  يدر ضمن محل تشک   
ا حـسابداران   ی ـ یحـسابرس  توسط سـازمان     .م.م. ق ٢٧٢ مقررات ماده    ی شهر تهران که در اجرا     یاتيمال

ا از  ی ـ قـرار گرفتـه و       یدگي مـورد رس ـ   ی عضو جامعه حسابداران رسـم     یا موسسات حسابرس  ی و   یرسم
 مرکـز   یاتي ـاره کـل امـور مال     ده اسـت در محـل اد      ی ـات مطـرح گرد   ي ـطرف اشخاص مذکور جهت طـرح در ه       

  .منطقه برگزار خواهد شد
  

  :یر منطقه ايف دبیوظا
  نطقهن حسابرسان منتخب مياز بن حسابرسان شرکت کننده در جلسات يي تع-١
  . جلساتی و مسئول برگزاریل جلسات به حسابرسان منطقه اي اعلام زمان تشک-٢
در ( ربطی ـبـه ادارات کـل ذ     ات  ي ـ جلـسات ه    شـرکت در   ین شده بـرا   يي اعلام زمان حضور حسابرسان تع     -٣

 صـدور   یبـرا )  باشـد  یل جلـسات متفـاوت م ـ     ي حسابرسان با محـل تـشک      ی که محل خدمت اصل    یموارد
  .تیاحکام مامور

  .یه گزارشات آماريجهت ته) - و یحه مودی و لا٩٧ ماده ٣گزارش بند (  سوابق و مستنداتی نگهدار-٤
  .یاتيص ماليدفتر امور تشخ اعضا به تی ارسال رونوشت احکام مامور-٥
  .یصلاح سازمان جهت رفع ابهامات احتمالی با مراجع ذیهماهنگ -٦
 ی بـرا  یهي و تـوج   یل جلـسات آموزش ـ   ي بـه منظـور تـشک      یاتي ـص مال ي بـا دفتـر امـور تـشخ        ی هماهنگ -٧

  .حسابرسان
  .ات در سطح اداره کل منطقهيل جلسات هي نظارت بر نحوه تشک-٨
         در یاتي ـص مالي و ارسـال آن بـه دفتـر امـور تـشخ     ی منطقه ایاتهايبوط به ه مریل بانک اطلاعات  ي تکم -٩

  سه ماهه یدوره ها
  :ر جلساتيف دبیوظا
ق اداره کل امـور     ی از طر  یاتي مال یابلاغ شده به مود   . م.م. ق ٩٧ ماده   ٣ بند   یافت برگ دعوت اجرا   ی در -١
  .یاتيمال
 و انجـام اقـدامات لازم در مـوارد نقـص بـه منظـور       ل بودني از لحاظ تکمی مدارک ارسال ی شکل ی بررس -٢

  .رفع نقص
ر ي ـ بـه دب یاتي ـ مالیابلاغ شـده بـه مـود   . م.م. ق٩٧ ماده ٣ بنند یر برگ دعوت  برگ اجرا   یارسال تصو  -٣

  .ن حسابرسيي تعی برایمنطقه ا
  .م.م. ق٩٧ ماده ٣ات بند ي شرکت در جلسه هیربط برای ذی با مودی هماهنگ-٤
  .رخانهي و ثبت در دبی مودیمي تسلحهیافت لای در-٥
  .یر منطقه ايات به دبيل جلسه هي اعلام زمان تشک-٦
، آراء و   یحـه مـود   یتبـات مربـوط، لا    ، مکا ییبرگ اجرا ( سوابق یو نگهدار ) اتي ه یرا(م صورتجلسه ي تنظ -٧

...(  
  .ق با ضوابط جلساتي جلسات و تطبی کنترل و هماهنگ-٨
  .اتيه ی ثبت و صدور آراء صادره از سو-٩
  . لازمی و بهره برداریربط به منظور ابلاغ به مودی ذیاتي اراسال آراء صادره به اداره امور مال-١٠
  .یهي و توجی آموزشی دوره هاینظور برگزارر منطقه  به مي با دبی هماهنگ-١١
  ري ـ دب یک نـسخه از آراء صـادره بـرا        ی ـ جلـسات و ارسـال       ی جهت برگزار  یر منطقه ا  ي با دب  ی هماهنگ -١٢

  .یمنطقه ا
منطقـه  رياره کل و ارسـال بـه دب  مربوط به آن اد. م.م. ق ٩٧ ماده   ٣ موضوع بند    یل بانک اطلاعات  ي تکم -١٣
  .یا

  .د مبالغ آنی از اداره کل و تجدیافتی در تنخواهقی از طری مالینه هاین هزيشنهاد تامي پ-١٤
  :ل جلساتيط تشکیشرا

ر منطقـه   ي ـر جلـسات و دب    ي ـ دب ی مطروحه با هماهنگ   یات با توجه به پرونده ها     يل جلسات ه  ي زمان تشک 
 را  ٩٧ مـاده    ٣ات بند   ي مکلفند برگ دعوتنامه حضور در جلسات ه       یاتيادارات امور مال  .  گردد ین م يي تع یا

  . و زمان مراجعه دچار مشکل نگردندیند که به لحاظ قانونینماان ابلاغ ی به مودیبه گونه ا
  :ت اعضاءیحکم مامورصدور

 متبـوع،   یاتي ـ از طـرف اداره کـل امـور مال         یت ادار ی، حکم مامور  یر منطقه ا  يرات با اعلام دب   بر اساس مقر  
  . گرددیجهت شرکت در جلسات صادر م

  :مرجع صدور احکام حسابرسان و مدت اعتبار آن
ار يض اخت ی که حسب تفو   یاتيمعاون عمل ن شده از طرف     يي احکام حسابرسان با توجه به ضوابط تع      

  . باشدی گردد و مدت زمان آن در احکام مشخص می صادر مس کل، ياز طرف رئ
 مـورد نظـر     یت پرونده ها  ي و بنا به اهم    یاتي مال ی از پرونده ها   ی در مورد برخ   یاتيحسب نظر معاون عمل   

 یاتي ـهر ساله توسـط معـاون عمل      ن بند   ی ا ی اجرا ی و چگونگ  نحوه.  گردد یصادر م ) خاص (یاحکام مورد 
  . گرددیاعلام م

  : مجاز در جلساتتعداد اعضاء
 مقـررات مـاده    ی کـه در اجـرا     یاتي ـ مال یدر مورد پرونـده هـا     . م.م. ق ٩٧ ماده   ٣ئت بند   ي حسابرسان ه  -١

 عضو جامعه   یا موسسات حسابرس  ی و   یا حسابداران  رسم   ی یتوسط سازمان حسابرس  . م.م. ق ٢٧٢



ات مطـرح   ي ـر ه ا از طرف اشـخاص مـذکور جهـت طـرح د           ی قرار گرفته و     یدگي مورد رس  یحسابداران رسم 
 اسـتفاده از  ی قـانون چگـونگ  ٤ تبـصره  یی ـن نامـه اجرا يی آ٦ ماده   ٣ مقررات تبصره  یده است، در اجرا   یگرد

ــ حــسابداران ذیخــدمات تخصــص ــ یصلاح بــه عنــوان حــسابدار رســم ی ات از يــک نفــر از حــسابرسان هی
  .ر شاغل خواهد بودي غیحسابداران رسم

  ر منطقهي نظر دب حسبیو بدون حق را یر جلسه با حق راي دب-٢
  )یبدون حق را(  جلسهی منش-٣
   حسب موردی مالیه صورتهايو مسئول ته یل قانونيا وکی و یاتي مالی مود-٤

ت ی ـ صادره با نظـر اکثر     یابد و آرا  ی یت م يرسم) حسابرس( ات با حضور هر سه عضو     يل جلسات ه  يتشک
  . باشدیمناط اعتبار م

  :یبانيپشت
 اعـضاء بعهـده ادارات کـل        ی و امکانات اقـامت    ییرایل جلسات پذ  ي تشک ه امکانات لازم جهت   يت ته يمسئول
ادارات مـذکور مکلفنـد مبلـغ       .  گـردد  یل م ـ ي تـشک   اسـت کـه جلـسات در محـل آن اداره کـل             یاتيامور مال 

  .ر جلسات قرار دهنديار دبي جلسات در اختی ريال به عنوان تنخواه گردان جهت برگزار١٠٠٠٠٠٠
  

  :حق الزحمه اعضاء
 یاتي ـ خواهد بود که توسط معاونت عملی پرداخت حق الزحمه اعضا مطابق دستورالعملیگونگنحوه و چ 
  .ن خواهد شدیه و تدويسازمان ته

  
  :اتي عملکرد هیابینظارت، و ارز
 و اخـذ گزارشـات اطلاعـات مربوطـه در قالـب بانـک               یه بانـک اطلاعـات    ي ـ بـا ته   یاتيص مال يدفتر امور تشخ  

اتهـا و اعـضاء آنهـا را بـه          ي عملکـرد ه   یابی ـت نظـارت و ارز    ي مسئول یطقه ا ر من ي و ابلاغ شده به دب     یطراح
  .دی نمایه میس سازمان ارايی به ریاتيق معاون عملیکبار گزارش کار را از طریعهده دارد و هر سه ماه 

  
  
  
  
  
  
  



 

 يدگيگروه رس/ياتيواحد مال

 ياتيس اداره امور ماليير
  يجرام گزارش ايتنظ

 97 ماده 3بند

  س ييموافقت ر
ياتياداره مال

ات يصدور برگ دعوت ه
 97 ماده3بند

 ياتياداره كل امور مال

  استان97 ماده3ات بنديرهيدب

 شروع

  راديا ايآ
 دارديشكل

 يبل

 يبل ريخ

ثبت و صدور 
  يرا

  .........ر منطقهيدب

 و97 ماده3ات بندين اعضاء هييتع
 ر استان سازمانياعلام به دب

 97 ماده3ات بنديه

 يابلاغ را

حات يتوض ياتي ماليمود
 يكتب

 ريخ

  گردش كارييند اجرايفرآ



ربـوط  ، نـسخه دوم م    یاتي ـنـسخه اول مربـوط بـه پرونـده مال         .  گـردد  یات در چهار نسخه صـادر م ـ      ي ه یرا
ات مـذکور   ي ـ در سـوابق ه    ی، نـسخه چهـارم جهـت نگهـدار        یر منطقه ا  ي، نسخه سوم مربوط به دب     یمود

  . گرددی میگانی بایشماره را و بر اساس ینگهدار
  ند گردش کار یخلاصه فرآ

به شـرح  ( یاتيس امور ماليیس گروه عنوان ريید ريی با تایاتي مالیدگيا گروه رسیه گزارش واحد و ي ته -١
  ).وستيفرم پ
ا نظر عـدم    یات و   يموارد قابل طرح در ه    ا ذکر   ید گزارش و    يی در خصوص تا   یاتيس امور مال  يی اظهار نظر ر   -٢
  .د نسبت به مندرجات آنيیتا
س امـور   يی ـم طبـق نظـر ر     .م. ق ٩٧ مـاده    ٣ بنـد    اتي ـموارد قابل طـرح در ه     ) مهدعوتنا( ییه فرم نها  ي ته -٣
  )وستي فرم پبه شرح.( ل جلسهي با درج محل تشکیاتيمال
  .یبه مود. م.م. ق٩٧ ماده ٣ات بند يابلاغ فرم دعوت به ه -٤
  .٣ات بند يبه اداره کل مربوطه جهت ارجاع به ه  ارسال فرم دعوت ابلاغ شده-٥
  .یز کلير خانه ممي در دبی مودیميحه تسلیافت و ثبت لای در-٦
  .م.م. ق٩٧ ماده ٣ات بند ي شرکت در جلسه هیربط برای ذی با مودی هماهنگ-٧
  .م.م. ق٩٧ماده ) ٣(ات بند ي هی صدور را-٨
   مربوطهیاتي و اداره امور مالی به مودی ابلاغ را-٩
   ی درج اطلاعات مربوطه در بانک اطلاعات-١٠
 
 
 

  

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  :شماره  
  :خی  تار  

   ...............................یاتي محترم امور مالسيرئ
 یم در خـصوص دفـاتر قـانون       ي مـستق  یاتهـا ي قـانون مال   ٩٧ مـاده    ٣ بنـد    یوست گـزارش اجـرا    ياحتراماً به پ  

  :ل به علتی با مشخصات ذیاتي مالیمود........... عملکرد سال 
 ٩٥ماده  ) ٢(ن نامه موضوع تبصره   يی و آ  ین قانون یت مواز ی عدم رعا  -٢  بودن  دفاتر   یدگير قابل رس  ي غ -١
  . گرددیم می و اظهارنظر تقدیجهت بررس   یر دفاتر قانونیم در تحر.م.ق
  

 یدگيت رسيوضع
 سال قبل

نام 
یمود

شماره 
  خیو تار
/ ثبت

شماره 
 یمل

شماره 
یاقتصاد

شماره و 
خ یتار
م يتسل

اظهارنامه

ه شمار
خ یو تار

دعوت 
ه یارا

اسناد 
و 

 مدارک

خ یشماره و تار
ماده ٢ بند یاجرا
)صورتمجلس(٦٢

درآمد 
یابراز

درآمدمشمول 
 یات ابرازيمال

 یدگيرس
 به دفاتر

 یعل
الراس

         
 یهيل توجیدلا
ن يی آیذکر بندها مستندات شرح مواردفیرد

 نامه
    
    
    
    
    
    
    
    

  یاتيس گروه مالي رئ                                              امضاءیاتيامضاء کارشناس ارشد مال
  

  :یاتيس امور مالياظهارنظر رئ
  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ یبا توجه به بندها

 ٩٥مـاده   ) ٢(ن نامه موضوع تبصره   يی و آ  ین قانون یت مواز ی عدم رعا   بودن دفاتر  یدگير قابل رس  ي به غ  -١
  یر دفاتر قانونیم در تحر.م.ق

ت وفق مقررات نسبت     اس ی مقتض . باشند یم م .م. ق ٩٧ماده  ) ٣(ات موضوع بند  يمراتب قابل طرح در ه    
  .ات اقدام گردديبه ارجاع پرونده به ه

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــت ــــــــ به علت ی ـــــ لغایل مطرح شده به شرح بندهای دلا-٢
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  . باشدیم نم.م. ق٩٧ماده  ٣ات موضوع بنديقابل طرح در ه

س امـور  ي رئ ـی نـام و نـام خـانوادگ                             :              یز کل ـ ي ـر خانـه مم   ي ـخ دب یشماره و تار  
  یاتيمال

                                                                                                             محل مهر و امضاء
  
  
  

  :شماره  م.م. ق٩٧ ماده ٣ات بند يدعوتنامه حضور در ه
  : خیتار  

  یاتي                                   واحد مالیاتيمال                         اداره امور یاتياداره کل امور مال
      تلفن                                   شماره پرونده                                               :ینشان

  شماره
ثبت/شناسنامه

  خیتار
ثبت/صدور

  حوزه
ثبت/صدور

  محل
ثبت/صدور

شماره 
یاقتصاد

شماره 
 یمل

      

/ یقينام شخص حق
  :             نام پدریحقوق

:                 یاتيمنبع مال
  :یشهرت کسب

  :تيالنوع فع
 اقامتگاه -١:   ینشان
  ا محل کاری یقانون

  محل سکونت-٢           

  :یشماره پست:                                تلفن
 :یپستشماره :                                تلفن



 به یهايدگي رســــ بر اساساره ــــ مورخ ــــــ و صورتمجلس مربوط به شم٩٧ ماده ٢و دعوت موضوع بند
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ عمل آمده

 یموسسه حسابرس/ یــ حسابدار رسمش شماره ـــــــــــــــــــــ مورخ ــــــــــــبر اساس گزار
  ـــــــــــــــــــــــ  

 به ی منتهیات عملکرد سال مالي محاسبه درآمد مشمول مالیدفاتر و اسناد و مدارک ارائه شده برا
  :لیل ذی بنا به دلاــــــــــ

  
ن يیآ یذکر بندها مستندات شرح مواردفیرد

 نامه
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  . باشدی نمیدگي، قابل رسیت اسناد و مدارک حسابداری به علت عدم کفا
  . باشدیول نمن نامه مربوط، مورد قبيی و آین قانونیت موازی به علت عدم رعا

 شود تا مطـابق مقـررات       یم مراتب فوق ابلاغ م    ي مستق یاتهاي  قانون مال   ٩٧ ماده ٣ بند   ین در اجرا  یبنابرا
ات موضـوع مـاده     ي ـخ ابلاغ با همراه داشتن مستندات مربوط ضمن مراجعه به ه          یک ماه از تار   یظرف مدت   

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــمذکور که در محل ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 ــی نشان  به  شـود، نـسبت بـه رفـع اشـکال       یل م ي تلفن ــــــــــــــــــــــــــــ تشک   ـــــــــــــــ ـــــــــــــــــــ
  .ديین نامه حسب مورد اقدام نماي و آئین قانونیت موازی در مورد نحوه رعایح کتبيتوض ی و ادایدگيرس

  
    یاتيس گروه ماليیر                                                یاتيارشد مالاس کارشن

  ی  نام و نام خانوادگ                                               ینام و نام خانوادگ  
  ء   مهر و امضاو امضاء                                                              مهر 

  
  
  
ات به نظر   ي محاسبه درآمد مشمول مال    ی برا ی که دفاتر و اسناد و مدارک ابراز       یدر صورت : ٩٧ ماده   ٣بند

ن نامـه  يی و آ  ین قانون یت مواز یا به علت عدم رعا    یص شود و    ي تشخ یدگير قابل رس  ي غ یاتياداره امور مال  
 یپرونده برا ابلاغ و ی کتباً به مود  یل کاف ی دلا د با ین صورت مراتب با   یمربوط مورد قبول واقع نشود که در ا       

 کـشور احالـه     یاتيس کل سازمان امور مال    ي متشکل از سه نفر حسابرس منتخب رئ       یاتي به ه  یدگيرس
أت مزبـور نـسبت بـه رفـع اشـکال           ي ـابـلاغ بـا مراجعـه بـه ه        خ  یک مـاه از تـار     ی تواند ظرف    ی م یمود. گردد
د و ی ـن نامه حسب مورد اقدام نما يی و آ  ین قانون یت مواز یا در مورد نحوه رع    یح کتب ي توض یادا و   یدگيرس

ل ی ـهـات و دلا يک ماه فوق نظـر خـود را بـا توج   ی یأت مکلف است ظرف ده روز پس از انقضا        يدر هر حال ه   
ت منـاط   ی ـأت بـا اکثر   ي ـنظـر ه  . تا بر اساس آن اقـدام گـردد       .دی اعلام نما  یاتي  به اداره امور مال     یلازم و کاف  

  .د در صورتجلسه درج گرددید باريت قرار گير اقل که دیاعتبار است و نظر عضو
  مـردود اعـلام     ی بودن دفاتر مؤد   یدگير قابل رس  ي را در مورد غ    یاتيأت نظر اداره امور مال    ي که ه  یدر موارد 

  .دیز اعلام نماي نیاتي مالی انتظامید مراتب را به دادستانی کند بایم
  
  
  
  
  
  
  



ود
 م
ص
صو
خ
م

ی
 

ن بـرگ را  ی ـخ                       ای               در تـار ی                             نام خانوادگ          نجانب نام یا
  .ت نمودمیرو

                                                                                                                              
  امضاء

 ســـمت ی                کـــه نـــسبت بـــه مـــودی                          نـــام خـــانوادگنجانـــب نـــام یا
  را دارم
.  برسـانم یم کـه بـه مـود   ی نمایت نموده و تعهد مین برگ را رویخ                               ا                     یدر تار 
 امضاء

غ
لا
اب

ر 
مو
مأ

ص 
صو
خ
م

 

خ ین برگ را در تـار یم که ای نماید ميی  تا              ینب نام                           نام خانوادگ     نجایا
  در محل 
               نـام                 ن بـرگ ابـلاغ و امـضاء نـام         ی ـ منـدرج در ا    ی بـه نـشان    ی مـود   محل کار    سکونت
   ی               را گواهیخانوادگ

                                                                                                     امضاء.می نمایم
خ ین بـرگ در تـار     ی ـ ا ین مـود  ي بستگان و مـستخدم    یمود)  استنکاف عدم حضور (به علت   

  به 
ــل ســکونت   ــود محــل کــار درب مح ــ ا منــدرج دری بــه نــشان ی م . دیــن بــرگ الــصاق گرد ی

 امضاء

ت 
س
ر پ
مو
مأ

ص 
صو
خ
م

 

خ ین بـرگ را در تـار  یم که ای نماید ميی                 تاینجانب نام                         نام خانوادگ              یا
  در محل 
ن بـرگ ابـلاغ و امـضاء نـام               نـام                          ی ـ منـدرج در ا    ی بـه نـشان    ی مـود   محل کار    سکونت
   ی               را گواهیخانوادگ

  امضاء.                                                                                              می نمایم
خ                      بـه      ین بـرگ در تـار     ی ـا) ین و يا بستگان و مـستخدم    ی یحضور مود عدم  ( به علت 

   درب محل سکونت 
خ که برابر است ین تارین برگ الصاق و پانزده روز پس از ای مندرج در ای به نشانی مودمحل کار 

  با 
  امضاء.                                                                              اً مراجعه خواهد شدمجدد

خ ین بـرگ در تـار     ی ـ ا یدن مـو  ي بستگان و مـستخدم    یمود)  استنکاف عدم حضور (به علت   
  به 

ــل ســکونت   ــود محــل کــار درب مح ــ منــدرج در ای بــه نــشان ی م . دیــن بــرگ الــصاق گرد ی
 امضاء

  
  .دید نمايخ ابلاغ را به حروف و عدد قیه نسخ تاريأمور ابلاغ با مأمور پست مکلف است در کل م:توجه

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
 ین قانونیت موازی در خصوص نحوه رعایحات کتبيتوض    ران                 ی ای اسلامیجمهور
  :شماره           ن نامهيیو آ

 ی عملکرد سال منتهیر دفاتر برایتحر                یی و دارایوزارت امور اقتصاد
  :خیتار...../........./......                           به

  تعداد                           کشور                                                                                        یاتيسازمان امور مال  
  :صفحه

  
  

  شماره
ثب/شناسنامه
 ت

  خیتار
/صدور
 ثبت

  حوزه
 ثبت/صدور

  محل
/صدور
 ثبت

شماره 
یاقتصاد

شماره 
 یمل

      

: یقحقــو / یقــينــام شــخص حق
  :نام پدر

ــ:     یاتيـــــمنبـــــع مال هرت شـــ
  :یکسب

  :تينوع فعال
ا ی ی اقامتگاه قانون-١:   ینشان

  محل کار
  محل سکونت-٢           

  :ی     شماره پست:                       تلفن
 یشماره پست:                                تلفن

  :م.م. ق٩٧ ماده ٣أت محترم بند ياعضاء ه
ل در  ی ـده است مـوارد ذ    یخ ـــــــــ ابلاغ گر   یاحتراماً عطف به دعوتنامه شماره ـــــــــ مورخ ــــــــــ که در تار          

  : گرددیر اعلام مین نامه مربوطه به شرح زيیات و آت مقرری و رعایر دفاتر قانونیپاسخ به نحوه تحر
١-  
٢-  
٣-   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ی مودی                                                        نام و نام خانوادگ
                                                            سمت

                                                            مهر و امضاء
   

  
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ود
 م
ص
صو
خ
م

ی
 

ن بـرگ را  ی ـخ                       ای               در تـار ینجانب نام                             نام خانوادگ       یا
  .ت نمودمیرو

                                                                                                                              
  امضاء

 ســـمت ی                کـــه نـــسبت بـــه مـــودینجانـــب نـــام                           نـــام خـــانوادگیا
  را دارم
.  برسـانم یم کـه بـه مـود   ی نمایت نموده و تعهد مین برگ را رویخ                               ا                 یدر تار 
 امضاء

غ
لا
اب

ر 
مو
مأ

ص 
صو
خ
م

 

خ ین برگ را در تـار یم که ای نماید ميی                تاینجانب نام                           نام خانوادگ یا
  در محل 
ن بـرگ ابـلاغ و امـضاء نـام               نـام                          ی ـ منـدرج در ا    ی بـه نـشان    ی مـود   محل کار    سکونت
   ی               را گواهیخانوادگ

                                       امضاء.                                                               می نمایم
 خین بـرگ در تـار     ی ـ ا ین مـود  ي بستگان و مـستخدم    یمود)  استنکاف عدم حضور (به علت   

  به 
ــکونت   ــل س ــار درب مح ــشان ی مــود محــل ک ــه ن ــ منــدرج در ای ب ــصاق گرد ی . دیــن بــرگ ال

 امضاء

ت 
س
ر پ
مو
مأ

ص 
صو
خ
م

 

خ ین بـرگ را در تـار  یم که ای نماید ميی                 تایادگنجانب نام                         نام خانو          یا
  در محل 
ن بـرگ ابـلاغ و امـضاء نـام               نـام                          ی ـ منـدرج در ا    ی بـه نـشان    ی مـود   محل کار    سکونت
   یرا گواه               یخانوادگ

  امضاء.                                                                                                       می نمایم
خ                      بـه  ین بـرگ در تـار     ی ـا) ین و يا بستگان و مـستخدم    ی یعدم حضور مود  ( به علت 

   درب محل سکونت 
خ که برابر است ین تارین برگ الصاق و پانزده روز پس از ای مندرج در ای به نشانی مودمحل کار 

  با 
  امضاء.                                                                                 مجدداً مراجعه خواهد شد

خ ین بـرگ در تـار     ی ـ ا ین مـود  ي بستگان و مـستخدم    یمود)  استنکاف م حضور عد(به علت   
  به 

ــکونت   ــل س ــار درب مح ــشان ی مــود محــل ک ــه ن ــ منــدرج در ای ب ــصاق گرد ی . دیــن بــرگ ال
 امضاء



  
  
  
  
  
  
  

                                            ٩٧ ماده٣أت موضوع بند ي هیرإران                            ی ای اسلامیجمهور
  :شماره 

             ١٣ــــــ/ـــــــ/ به ــــــــی عملکرد منتهیدر خصوص دفاتر قانون     یی و دارایوزارت امور اقتصاد
   : خیتار

    ........................یحقوق/ یقيشخص حق                    کشور یاتيسازمان امور مال
  
  یاتي                                   واحد مالیاتي                         اداره امور مالیاتيداره کل امور مالا

      تلفن                                   شماره پرونده                                               :ینشان
  شماره
ثبت/شناسنامه

  خیتار
ثبت/صدور

  حوزه
ثبت/صدور

  محل
ثبت/صدور

شماره 
یاقتصاد

شماره 
 یمل

      

/ یقينام شخص حق
  :ام پدر             نیحقوق

:                یاتيمنبع مال
  :یشهرت کسب

  :تينوع فعال
 اقامتگاه -١:   ینشان
  ا محل کاری یقانون

  محل سکونت-٢           

  :یشماره پست:                                تلفن
 یشماره پست:                                تلفن

ر قابل ي بر غی ـــــــــــــــــــــــ مبنیاتيگزارش شماره ـــــــــــ مورخ ــــــــــــــــــــــ اداره امور مال
 ی مطرح میک عملکرد سال ــــــــــــــــ مودمورد قبول نبودن دفاتر و اسناد و مدار/  بودن یدگيرس

  .باشد
  :یمود خلاصه اظهارات 

  
  
  
  
  
  :ات ي هیرأ
  
  
  
  
  

نام و نام  :                              ینام و نام خانوادگ :                           ینام و نام خانوادگ
  :یخانوادگ
                                                   امضاء                                               امضاء  امضاء

  
  :ت ينظر اقل

  
   :ی                                                 نام و نام خانوادگ

                                                 امضاء
  


