
 
 اجتماعیمینأت سازمان

 عاال یرمد

 

 

 تعالیبسمه 

 وزارت تعاون ،کار و رفاه اجتماعی

 

 
 839/0011/0111 شماره:
 00/10/0011 تاریخ:
  پيوست:

 

 90910تلفن: 0095899989،کدپستی:398تهران:خیابان آزادی، پلاک    08571856ش ش :

 « بخشنامه »

  
 

 

 ان ل  ستقل  تاادیمدیر/   ن محترممعاونی 

 مدیران ل  تأمین اجتماعی اتاان

 با سلام 
      راستای افزاای  رازایتدندی کزر ای ااتدزاکی یکزی اا اازدا  اززای سزااما  نظر به اینکه ارائه خدمات غیر حضوری در

ر خصوص تعیین حق الاحده دریافتی اا مزرااعین د 61/4/0655مورخ  6953/55/0111می باکد، لذا پیرو بخشنامه کداره 

اهزت اقزدام مام بزه  تعیزین کزدهاای رسدی حدا ثر حق الاحده اهت انجام فعالیت اا در قالب نیابت اا طریق  ارگااری

 کرح ذیل اکلام می گردد:

 حداکثر حق الزحمه دریافتی از مراجعین : -1

ف
ردی

 شرح وظایف 

 

 د(قابل دریافت )وضع موجومبلغ 

 1/2/1011تا تاریخ 

 از مخاطبینحداکثر مبلغ دریافتی 

 1/2/1011از تاریخ 

سایت رسمی ثبت نام و اخذ رمز مشاهده سوابق بیمه شدگان در  1

 سازمان

 شده مهیهر ب بابت الیر 04444 شده مهیهر ب بابت الیر 04444

 بابت هر برگ اعلام سابقه الیر04444 بابت هر برگ اعلام سابقه الیر04444 ارائه پرینت کاغذی سوابق بیمه شدگان 2

 ریبگ یبابت هر مستمر الیر 04444 ریبگ یبابت هر مستمر الیر 04444 ارائه فیش حقوقی مستمری بگیران 3

 ()بدون تغییر

4 
 بیمه تخصیص رمز اینترنتی جهت صدور برگ پرداخت حق بیمه

 شدگان خاص

 شده مهیبابت هر ب الیر00444 شده مهیبابت هر ب الیر00444

 بابت هر برگه پرداخت الیر00444 بابت هر برگه پرداخت الیر 00444 صدور  و تحویل برگ پرداخت حق بیمه به صورت اینترنتی 5

6 
ثبت و تنظیم اطلاعات هویتی کارگاه و بیمه شدگان و تهیه وارسال  

 لیست حق بیمه  به صورت اینترنتی

 بابت هر کارگاه الیر 004444 بابت هر کارگاه الیر 004444

7 

ارسال  لیست حق بیمه  به صورت اینترنتی ) لیست توسط کارفرما 

سال اینترنتی به کارگزاری ارائه می تهیه و تنظیم شده و جهت ار

 شود(

 بابت هر کارگاه الیر 044444 بابت هر کارگاه الیر04444

 ریبگ یهر مستمر بابت الیر 04444 مستمری بگیرهر  تباب الیر 04444 صدور برگ تعهد کسر اقساط مستمری بگیران  8

 (ریی)بدون تغ

 هر سال تعیین تکلیف گردد.تا پایان فروردین ماه  حداکثربایست یر سال مهۀ فوق در افزایش حق الزحمتوجه: 

 

 
 بیمه ای حوزه: 

 تعیین حداکثرحق الزحمه دریافتی ازمراجعین درخصوص انجام فعالیتها در قالب نیابت از طریق کارگزاری های رسمی موضوع:



 
 اجتماعیمینأت سازمان

 عاال یرمد

 

 

 تعالیبسمه 

 وزارت تعاون ،کار و رفاه اجتماعی

 

 
 839/0011/0111 شماره:
 00/10/0011 تاریخ:
  پيوست:

 

 90910تلفن: 0095899989،کدپستی:398تهران:خیابان آزادی، پلاک    08571856ش ش :

 « بخشنامه »

در مورد نیااز تغییرات  به منظور ایجاد،مرکز فناوری اطلاعات، آمار و محاسبات موظف است در اسرع وقت اقدامات لازم  -2 

 .  دبه نحوی که فعالیتهای انجام شده قابل کنترل و شمارش باشد معمول نمایرا  ارائه خدماتسیستم های 

کارگزاری موظف است نسبت به درج و  نصب فهرست حداکثر حق الزحمه های تعیین شده فاوق الارکر درمعاری دیاد  -3

 مراجعین اقدام نماید. 

هدای ااارا   ای ،کارشناسان ارشدد ررابیدین اکدارریاریمسئول حسن اجرای این بخشنامه، مدیران کل ،معاونین بیمه

 امورکارریاری های شعب ومسئولین کارریاری ذیربط می باشند.کل ،روسای شعب  ،کارشناسان ر رابیین ا 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 مصطفی  سالاری 

 



 
 اجتماعیمینأت سازمان

 عاال یرمد

 

 

 تعالیبسمه 

 وزارت تعاون ،کار و رفاه اجتماعی

 

 
 839/0011/0111 شماره:
 00/10/0011 تاریخ:
  پيوست:

 

 90910تلفن: 0095899989،کدپستی:398تهران:خیابان آزادی، پلاک    08571856ش ش :

 « بخشنامه »

  

 

 ن محترممعاونی 

 مدیران ل  ستقل  تاادی

 مدیران ل  تأمین اجتماعی اتاان

 با سلام 
     نظر به اینکه ارائه خدمات غیر حضوری در راستای افزاای  رازایتدندی کزر ای ااتدزاکی یکزی اا اازدا  اززای سزااما  

الاحده دریافتی اا مزرااعین در خصوص تعیین حق  61/4/0655مورخ  6953/55/0111می باکد، لذا پیرو بخشنامه کداره 

اای رسدی حدا ثر حق الاحده تعیزین کزده اهزت اقزدام مام بزه اهت انجام فعالیت اا در قالب نیابت اا طریق  ارگااری

 کرح ذیل اکلام می گردد:

 حداکثر حق الزحمه دریافتی از مراجعین : -1

ف
ردی

 شرح وظایف 

 

 مبلغ قابل دریافت )وضع موجود(

 1/2/1011تا تاریخ 

 حداکثر مبلغ دریافتی از مخاطبین

 1/2/1011از تاریخ 

ثبت نام و اخذ رمز مشاهده سوابق بیمه شدگان در سایت رسمی  1

 سازمان

 شده مهیهر ب بابت الیر 04444 شده مهیهر ب بابت الیر 04444

 بابت هر برگ اعلام سابقه الیر04444 بابت هر برگ اعلام سابقه الیر04444 ارائه پرینت کاغذی سوابق بیمه شدگان 2

 ریبگ یبابت هر مستمر الیر 04444 ریبگ یبابت هر مستمر الیر 04444 ارائه فیش حقوقی مستمری بگیران 3

 )بدون تغییر(

4 
 بیمه تخصیص رمز اینترنتی جهت صدور برگ پرداخت حق بیمه

 شدگان خاص

 شده مهیبابت هر ب الیر00444 شده مهیبابت هر ب الیر00444

 بابت هر برگه پرداخت الیر00444 بابت هر برگه پرداخت الیر 00444 دور  و تحویل برگ پرداخت حق بیمه به صورت اینترنتیص 5

6 
ثبت و تنظیم اطلاعات هویتی کارگاه و بیمه شدگان و تهیه وارسال  

 لیست حق بیمه  به صورت اینترنتی

 اهبابت هر کارگ الیر 004444 بابت هر کارگاه الیر 004444

7 

ارسال  لیست حق بیمه  به صورت اینترنتی ) لیست توسط کارفرما 

تهیه و تنظیم شده و جهت ارسال اینترنتی به کارگزاری ارائه می 

 شود(

 بابت هر کارگاه الیر 044444 بابت هر کارگاه الیر04444

 ریبگ یهر مستمر بابت الیر 04444 مستمری بگیرهر  بابت الیر 04444 صدور برگ تعهد کسر اقساط مستمری بگیران  8

 (ریی)بدون تغ

 بایست حداکثر تا پایان فروردین ماه هر سال تعیین تکلیف گردد.توجه: افزایش حق الزحمۀ فوق در هر سال می

 

 
 بیمه ای حوزه: 

 تعیین حداکثرحق الزحمه دریافتی ازمراجعین درخصوص انجام فعالیتها در قالب نیابت از طریق کارگزاری های رسمی موضوع:

 



 
 اجتماعیمینأت سازمان

 عاال یرمد

 

 

 تعالیبسمه 

 وزارت تعاون ،کار و رفاه اجتماعی

 

 
 839/0011/0111 شماره:
 00/10/0011 تاریخ:
  پيوست:

 

 90910تلفن: 0095899989،کدپستی:398تهران:خیابان آزادی، پلاک    08571856ش ش :

 « بخشنامه »

  

مورد نیااز تغییرات  به منظور ایجاد،مرکز فناوری اطلاعات، آمار و محاسبات موظف است در اسرع وقت اقدامات لازم  -2

 .  دبه نحوی که فعالیتهای انجام شده قابل کنترل و شمارش باشد معمول نمایسیستم های ارائه خدمات را در 

کارگزاری موظف است نسبت به درج و  نصب فهرست حداکثر حق الزحمه های تعیین شده فوق الرکر درمعاری دیاد  -3

 مراجعین اقدام نماید. 

های ااارا  کل ای ،کارشناسان ارشد ررابیین اکارریاری نین بیمهمسئول حسن اجرای این بخشنامه، مدیران کل ،معاو

 ،روسای شعب  ،کارشناسان ر رابیین ا امورکارریاری های شعب ومسئولین کارریاری ذیربط می باشند.

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مصطفی  سالاری 

 / پارافنام و نام خانوادگی

 کارشناس تهیه کننده

 / پارافنام و نام خانوادگی

 / ادارهرئیس گروه

 / پارافنام و نام خانوادگی

 معاون مدیرل 

 / پارافنام و نام خانوادگی

 مدیرل 

 / پارافنام و نام خانوادگی

 معاونت ذیربط

 

 
    



 
 اجتماعیمینأت سازمان

 عاال یرمد

 

 

 تعالیبسمه 

 وزارت تعاون ،کار و رفاه اجتماعی

 

 
 839/0011/0111 شماره:
 00/10/0011 تاریخ:
  پيوست:

 

 90910تلفن: 0095899989،کدپستی:398تهران:خیابان آزادی، پلاک    08571856ش ش :

 « بخشنامه »

  

 

 

 

 معاونین محترم

 مدیران ل  ستقل  تاادی

 مدیران ل  تأمین اجتماعی اتاان
 با سلام 
     نظر به اینکه ارائه خدمات غیرحضوری در راستای افاای  راایتدندی کر ای ااتدزاکی یکزی اا اازدا  اززای سزااما      

الاحدزه دریزافتی اا مزرااعین درخصوص تعیین حزق 61/4/0655مورخ  6953/55/0111کداره باکد، لذا پیرو بخشنامه می

 دادتبر مبنای حداقل دس الاحده تعیین کدهاای رسدی حدا ثر حقاا در قالب نیابت اا طریق  ارگااریاهت انجام فعالیت

 گردد:به کرح ذیل اکلام می اهت اقدام مام 0/2/0411اریخ اا ت  اراکلامی توسط کورایعالی رواانه

 حداکثر حق الزحمه دریافتی از مراجعین : -1

ف
ردی

 

 حداکثر مبلغ دریافتی از مخاطبین شرح وظایف

1 
 حداقل دستمزد روزانه هر سال به ازاء هر بیمه شده %6 ثبت نام و اخذ رمز مشاهده سوابق بیمه شدگان در سایت رسمی سازمان

2 
 بیمه شدگانارائه پرینت کاغذی سوابق 

حداقل دستمزد روزانه هر سال به ازاء هر برگ اعلام  0/0

 سابقه

3 
 حداقل دستمزد روزانه هر سال به ازاء هر مستمری بگیر 0/0 ارائه فیش حقوقی مستمری بگیران

4 
 ازاء هر بیمه شدهحداقل دستمزد روزانه هر سال به  %0 شدگان خاصتخصیص رمز اینترنتی جهت صدور برگ پرداخت حق بیمه بیمه

5 
 حداقل دستمزد روزانه هر سال به ازاء هر بیمه شده %0 صدور و تحویل برگ پرداخت حق بیمه به صورت اینترنتی

شدگان و تهیه و ارسال  لیست ثبت و تنظیم اطلاعات هویتی کارگاه و بیمه 6

 حق بیمه به صورت اینترنتی

کارگاه تا سقف حداقل دستمزد روزانه هر سال بابت هر  00%

نفر بیمه  04هایی که دارای بیش از نفر بیمه شده )کارگاه 04

حداقل دستمزد روزانه هر سال بابت هر  %04باشند شده می

 کارگاه(

ارسال  لیست حق بیمه  به صورت اینترنتی ) لیست توسط کارفرما تهیه و  7

 شود(تنظیم شده و جهت ارسال اینترنتی به کارگزاری ارائه می
 حداقل دستمزد روزانه هر سال بابت هر کارگاه 00%

8 
 حداقل دستمزد روزانه هر سال به ازاء هر مستمری بگیر %6 صدور برگ تعهد کسر اقساط مستمری بگیران 

 بایست ارقام مرکور با کسر مبالغ تا سطح هزار ریال محاسبه گردد.الزحمه، میتوجه: به منظور سهولت در محاسبه حق

 

 
 ایبیمهحوزه: 

 های رسمیقالب نیابت از طریق کارگزاریها در الزحمه دریافتی ازمراجعین درخصوص انجام فعالیتتعیین حداکثرحق موضوع:



 
 اجتماعیمینأت سازمان

 عاال یرمد

 

 

 تعالیبسمه 

 وزارت تعاون ،کار و رفاه اجتماعی

 

 
 839/0011/0111 شماره:
 00/10/0011 تاریخ:
  پيوست:

 

 90910تلفن: 0095899989،کدپستی:398تهران:خیابان آزادی، پلاک    08571856ش ش :

 « بخشنامه »

 مورد نیااز تغییرات  منظور ایجادبه ،مرکز فناوری اطلاعات، آمار و محاسبات موظف است در اسرع وقت اقدامات لازم -2 

 .  دهای انجام شده قابل کنترل و شمارش باشد معمول نمایبه نحوی که فعالیتهای ارائه خدمات را در سیستم

الارکر درمعاری دیاد های تعیین شده فوقالزحمهکارگزاری موظف است نسبت به درج و  نصب فهرست حداکثر حق -3

 مراجعین اقدام نماید. 

هددای کارریاری کارشناسددان ارشددد ررابیددینا ای،معدداونین بیمدده کددل،مسددئول حسددن اجددرای ایددن بخشددنامه، مدددیران

 باشند.های شعب ومسئولین کارریاری ذیربط میکارشناسان ررابیینا امورکارریاری روسای شعب، کل،ااارا 

 

 

  مصطفی  سالاری                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      


